Melléklet az 1/2012. (X. 8.) EIn. hatarozathoz

A MAGYAR-OROSZ MUVELODESI ES BARATI TARSASAG

ELNOKSEGENEK

UGYRENDJE’
(modositasokkal egységes szerkezetben)

A Magyar-Orosz Miivelddési és Barati Tarsasag Elnoksége az Alapszabaly V. Cikk (3)
bekezdésének 1) pontjaban foglalt feladatkorében eljarva, az Alapszabaly V. Cikk (7)
bekezdésében foglaltak végrehajtasa érdekében, a IV. Fejezet tekintetében az Alapszabaly
V. Cikk (3) bekezdés g) pontjaban foglalt feladatkdrében eljarva, figyelemmel a Tarsasag
Kozgytilésének Ugyrendjében meghatarozottakra is, iigyrendjét az alabbiakban allapitja
meg:

I. FEJEZET
AZ ELNOKSEG MUKODESE

1. Az Elnokség feladat- és hataskore

ASZ V. Cikk (1) A Tdarsasdg iigyvezetését az EInékség ldtja el. Az EInékség héttagu testiilet, amelynek
tagjai a Tdrsasdg vezeté tisztségviseldi.

(2) Az EInékség a Kézgyiilésnek kételes évente beszadmolni tevékenységérdl.

(3) Az Elnékség feladatai:

a) a Tdrsasdg térvényes eldirdsok és az Alapszabdly szerinti irdnyitdsa és miikédésének
biztositdsa, ennek sordn a Tdrsasdgot érinté megsziinési ok fenndlldsdnak folyamatos vizsgdlata és
annak bekévetkezte esetén a térvényben eldirt intézkedések megtétele,

b) a Tdrsasdg tevékenységének szervezése és irdnyitdsa, és ennek részeként a Tdrsasdg
hatdrozatainak, szervezeti okiratainak és egyéb kényveinek vezetése, a Tdrsasdg miikodésével

kapcsolatos iratok megdrzése,

c) a Kozgyiilés dltal meghatdrozottak szerint a kozgyiilési hatdrozatok végrehajtdsa, illetve
azok végrehajtdsdnak koordindldsa,

d) a Kozgyiilés iilésének elokészitése, ennek részeként déntés a Kéozgyiilés dsszehivdsdrdl és
napirendjének meghatdrozdsdrél, a Kézgyiilésen megtargyalando eléterjesztésekrol,

e) az éves beszamolé, a kézhaszniisdgi melléklet, az éves koltségvetés és annak végrehajtdsarol
520616 beszamoloé elkészitése és a Kozgyiilés elé terjesztése,

Ji] az Alapszabdly médositdsainak kidolgozdsa és a Kézgyiilés elé terjesztése,

g) a Tdrsasdg miikodéséhez sziikséges feltételek biztositdsa, a gazddlkodds jogszabdlyoknak

megfelelé6 szervezése és elldtdsa, valamint a Tdrsasdg vagyondnak kezelése, a vagyon
felhaszndldsdra és befektetésére vonatkozo, a Kozgyiilés hatdskérébe nem tartozé déntések
meghozatala és végrehajtdsa,

h) kiilonb6z6 feladatok megoldasdnak elésegitésére dllando és eseti munkacsoportok,
bizottsdgok szervezése és miikédtetése,
i) a vezeté tisztségviselok, valamint az Ellenérzé Bizottsdg elnéke és tagjai

megvdlasztatdsdnak, tovdbbd az Elnékség és az Ellendrzo Bizottsdg megalakitdsanak elokészitése,

" Az Alapszaballyal (ASZ) és a Tarsasag Kozgy(lése Ugyrendjével (KGY Ugyrend) egységes szerkezetben.




J) a Tarsasdg tagsdgdval kapcsolatos egyes dontések meghozatala és feladatok ellatdsa, igy ij
tag felvétele, a Kézgyiilésnek a tagsdgi jogviszonnyal ésszefiiggé dontéseinek eldkészitése és
végrehajtdsa, gondoskodds a tagnyilvantartds vezetésérdl,

k) a Kézgyiilés dltal meghatdrozott rendben a Tarsasdg elismeréseinek odaitélése,

)] sajat iigyrendjének megalkotdsa,

m) déntés minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a Tdarsasdg tagjai, a Kézgyiilés vagy az
Ellenérzo Bizottsdg hatdskérébe,

n) mindazon feladatok elldtdsa és jogkérok gyakorldsa, amelyeket jogszabdly vagy az

Alapszabdly az EInékség mint a Tdrsasdg iigyvezetése feladat- és hatdskérébe utal.
()
(7) Az Elnékség miikédési rendjét iigyrendjében maga hatdrozza meg. Az iigyrendben rendelkezni
kell kiilonésen:

a) azokrdl a kérdésekrol, amelyek szabdlyozdsdra az Alapszabdly felhatalmazdst ad, illetve eléirdst
tartalmaz,

b) az Elnékség feladat- és hatdskérébe tartozo személyi és szervezeti kérdésekben hozando
déntések elokészitésének rendjérdél,

c¢) olyan nyilvdntartds vezetésérol, amelybél az EInékség déntésének tartalma, idépontja és hatdlya,
illetve a dontést tamogatdok és ellenzék szamardnya és személye megadllapithaté, az Elndkség
déntéseinek az érintettekkel valé kozlési, illetve nyilvanossdgra hozatali médjardl,

d) a Tarsasdg miikédésével kapcsolatosan keletkezett iratokba valé betekintés rendjérél, valamint

e) a Tdrsasdg miikodésének, szolgdltatdsai igénybevétele méddjanak, beszamoléi kézlésének
nyilvdanossdgdrol.

2. Az Elnokség iilésének 6sszehivasa

ASZ V. Cikk (5) Az Elnékség sziikség szerint, de évente legaldbb négyszer tart iilést. Az EInékség iilései
nyilvdnosak. Az Elnékség liléseit - legalabb nyolc nappal, rendkiviili esetben egy nappal az iilés
tervezett idépontja elétt a tervezett napirendi pontok és az iilés helyének és idejének egyidejii
koézlésével - az elndk hivja dssze és vezeti. Az iilés 6sszehivdsa irdsos meghivéval vagy elektronikus
levélben torténik.

1. § (1) Az Elnokség iiléseit — az eln6k megbizasa alapjan — a foétitkar késziti eld és szervezi olyan
modon, hogy az Elnokség feladat- és hataskorét megfeleléen gyakorolni tudja.

(2) Az Elndkség iilését — indokolt esetben — tobb egymast koveto iilésnapra is dssze lehet hivni.

(3) Az Elndkség rendkiviili {ilését akkor kell 6sszehivni, ha valamely, az Elndkség hataskorébe tartozo
iigyben azonnali vagy soron kiviili dontésre van sziikség.

(4) Az Elndkség tagjainak legalabb egyharmada irdsban, indokolassal és a napirend megjelolésével — a
jelen Ugyrendben az eldterjesztésekre megallapitott rendelkezések betartasa mellett — kezdeményezheti
a Téarsasag elnokénél az Elndkség iilésének Osszehivasat. A javaslatban meg kell jelolni azt is, hogy
rendes vagy rendkiviili iilést javasolnak-e 0sszehivni a kezdeményezok. A kezdeményezésre az elnok
az Elndkség tilését dsszehivja, amelyen meg kell targyalni a kezdeményezdk altal javasolt napirendi
pontot (pontokat), ugyanakkor az elndk az iilést Gsszehivd meghivoban tovabbi napirendi pontok
megvitatasat is kezdeményezheti.

2. § (1) Az Elnokség 0sszehivasat célzd meghivoban szerepelnie kell:

a) Az elnokségi iilés tervezett idOpontjanak és pontos helyének,

b) a tervezett napirendi pontoknak és azok eléadoinak,

C) atanacskozasi joggal meghivottak korének,

d) az esetleges tavolmaradas bejelentési modjanak.
(2) Az irasos (papir alap) meghivo helyett az Elndkség elektronikus levelezési cimmel rendelkezd
tagjainak a meghivot elektronikus levélben kell megkiildeni.
(3) A meghivoval egyidejlileg meg kell kiildeni az egyes napirendi pontokhoz kapcsoldédd irasos
eldterjesztéseket, ezek hianyaban jelezni kell, hogy a napirendi pont megtargyaldsara helyszini
kiosztast irasos vagy szobeli elbterjesztés alapjan keriil sor.
(4) Azoknak a napirendeknek az irasos anyagat, amelyet a tagok korabban mar megkaptak, nem kell
ismételten megkiildeni, de a meghivdban a napirendi pontnal erre utalni kell.



(5) Az Elnokség miikodése nyilvanossaganak biztositdsa érdekében a fotitkar gondoskodik a
meghivonak — annak kikiildésével egyidejiileg — a Tarsasdg honlapjan torténd kozzétételérol.

3. § (1) Eldterjesztést barmely tag kezdeményezhet az elnokhdz cimzett €s masolatban a fétitkarnak
is megkiildott levélben (elektronikus levélben). Az elndk dont arrdl, hogy az igy benyujtott
el6terjesztést a napirendi javaslatban szerepelteti-e.

(2) Az Elnokség iilésén 6nallo napirendi pontként olyan el6terjesztés targyalhato, amely megfelel az
eldterjesztésekkel szemben tamasztott altalanos kovetelményeknek.

(3) A nagyobb terjedelmli vagy tartalmi szempontbdl Osszetett eléterjesztések megvitatasa torténhet
tobb targyalasi szakaszban (tovabbiakban: olvasat) is, amelynek soran el6szor az altalanos,
koncepcionalis kérdések, majd a részletes szabalyozas keriilnek megvitatasra. Az adott eléterjesztés
kiilonb6z6 olvasatokban torténd megvitatdsa kiilonbozé elndkségi iiléseken is torténhet. Egy
el6terjesztés tobb olvasatban torténd megyvitatasara az elndk a meghivoban tesz javaslatot, illetve arrol
az Elnokség a napirend elfogadasakor vagy az adott eldterjesztés targyalasakor is donthet.

(4) Az eldterjesztésekkel kapcsolatos kovetelményeket jelen Ugyrend 1. melléklete hatarozza meg.

3/A. §' (1) A tiszteletbeli elnok altal az Elnokségnek benyujtandd eléterjesztéseket — az
eldterjesztésekre vonatkozo altalanos szabalyok megtartasa mellett — gy kell benyujtani, hogy az
Elnokség a tiszteletbeli elndk nyilvanos szerepvallalasat megeldzéen legaldbb tizendt nappal dontést
tudjon hozni.

(2) A tiszteletbeli elnok tevékenységérdl az Alapszabaly szerinti beszamold tervezetét — az
eldterjesztésekre vonatkozo altalanos szabalyok megtartasa mellett — gy kell benyujtani, hogy az
Elnokség a beszamolorol annak a Kozgytilés elotti elhangzasat megel6zden legalabb tizendt nappal
allast tudjon foglalni.

ASZ V/B. Cikk (4) A tiszteletbeli elnék az EInékség iiléseinek dllandé, tandcskozdsi jogii meghivottja.

ASZ VI. Cikk (5) Az Ellenérzé Bizottsdg elnéke az Elnékség lilésein dllandé meghivottként,
tandcskozasi joggal vesz részt.

4.§ (1) Az Elnokség iilésére a feladatkorével osszefliggd napirendek targyalasahoz tanacskozasi
joggal meg kell hivni

a) a Szent-Gyodrgyi Albert Alapitvany kuratoriumanak képvisel6jét, valamint

b) a Tarsasag pénztarosat.
(2 Az alland6 és eseti tanacskozasi jogli meghivottak tanacskozasi jogukat csak személyesen
gyakorolhatjak.
(3) Az Elnokség tilésére esetenkénti tanacskozasi joggal meghivhatja az elndk azokat a személyeket,
akiknek jelenlétét az adott napirendnél indokoltnak tartja.
(4) Az élland6 tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivoval egyiitt valamennyi
el6terjesztést meg kell kiildeni, az esetenkénti tanacskozasi joggal meghivottak részére csak az dket
érint6 eldterjesztéseket kell megkiildeni.

3. Az EInokség Ulésének vezetése és az Ulések rendje

ASZ V. Cikk (6) Az EIndkség iilésének hatdrozatképességhez az elnék - tdvolléte vagy akaddlyoztatdsa
esetén a helyettesitésére kijel6lt alelnék vagy fétitkar - és legaldbb még hdrom elnékségi tag
jelenléte sziikséges. (...)

5. 8 (1) Az Elndkség tilései nyilvanosak, azokon barki részt vehet, de az iilés menetét nem zavarhatja,
¢s a napirend targyalasakor csak abban az esetben sz6lalhat fel, ha erre a levezetd elndk engedélyt ad.

! Beiktatta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatarozat.
2 Uj szovegét megéllapitotta a 11/2013. (V. 27.) Eln. hatarozat.
*> Médositotta a 11/2013. (V. 27.) EIn. hatérozat.




(2) Az Elndkség iilésén megjelend hallgatosag az erre kijeldlt helyen foglalhat helyet.
(3) A megjelent hallgatésagot a tanacskozas rendjének barmilyen modon térténd megzavarasa esetén a
levezetd elndk rendreutasithatja, ismétlodo rendzavaras esetén felszolithatja az iilésterem elhagyasara.

6. 8 (1) Az iilést a levezetd elnok vezeti, akinek a munkajat a fotitkar segiti.

(2) Az Elnokség tagjai és az tilésen jelenlévok jelenlétiiket jelenléti iven igazoljak. A jelenléti iven
elkiilonitve szerepelnek az Elnokség tagjai, az allando és eseti meghivottak és az Elndkség iilésén
részt vevo mas személyek nevének és alairasainak feltiintetésére szolgalo rovatok.

(3) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg, aki megallapitja az iilés hatarozatképességét. Ha az iilés
kezdetekor a levezetd elndk megallapitja a hatarozatképtelenséget, akkor az tilést nem nyitja meg.

(4) A levezet6 elndk gondoskodik az elndkségi iilés rendjének fenntartasarol.

(5) A levezet6 elnok sziinetet rendelhet el, a sziinet elrendelésével egyidejlileg meghatarozza az iilés
folytatasanak id6pontjat.

7. 8 A levezet6 elnok folyamatosan koteles ellendrizni az iilés hatarozatképességét. Amennyiben az
iilés hatarozatképessége megsziinik, azt a levezetd elndk haladéktalanul bejelenti, és az {ilés
félbeszakad. Az igy hatarozatképtelenné valt {ilésen tovabbi dontés nem hozhato.

4. A napirend megtargyalasa

8. § (1) Az elnokségi iilés napirendi pontjaira és azok eldadodira az elndk a meghivoban tesz
javaslatot (napirendi javaslat).
(2) A napirendi javaslat elfogadasardl az Elndkség — amennyiben az Elnokség jelen 1évo tagjai a
meghivoban szerepl6hdz képest tovabbi javaslatot nem tesznek — az iilés megnyitasat kovetden
azonnal hataroz. Uj napirendi javaslatok megfogalmazisa esetén — ide értve azt is, ha a 3.§ (1)
bekezdése alapjan kezdeményezett elbterjesztést az elnok a napirendi javaslatba nem vette fel, de a
kezdeményez6 annak megvitatasat az eldterjesztésnek az Elnokség iilésén torténd benyujtasaval kéri
— el6szor az 1 javaslatokrol kell szavazni, majd a dontést kovetden az Elndkség azonnal, vita nélkiil
hataroz az elnokségi iilés végleges napirendjérol.
(3) A javasolt napirendi pontot az eldterjesztd legkésObb a hatarozathozatalt megeldzéen
visszavonhatja.
(4) A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az aldbbiak szerint kell meghatdrozni:

a) az Elnokség hataskorébe tartozo szabalyozas megalkotasa, modositasa,

b) az Elndkség altal a Kdzgytilésnek benytijtando javaslatok, eloterjesztések,

c) az Elnokség dontését kezdeményezd egyéb elbterjesztések (el6zetesen megkiildott és

indokolt esetben helyszini kiosztasu),

d) kiilonfélék (tajékoztatok, bejelentések).
(5) A Kiilonfélék napirend alatt kell megtargyalni — amennyiben mésként nem megoldhat6 — azokat az
eldterjesztéseket, amelyek az Elndkség dontését igénylik, de siirgds voltuk miatt azokhoz irasos
eléterjesztés nem késziilhetett. Ugyancsak a Kiilonfélék napirendi pont alatt szamol be az elndk és a
fotitkar a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol.

9. 8 (1) A levezet6 elnok minden napirendi pont felett vitat nyit. Nem nyit vitat a tajékoztato jellegi
napirendek esetében.

(2) Napirendenként els6ként az adott napirendi pont eldéadojat, az Elndkség hozzaszolni kivand
tagjait, 6ket kovetden a Tarsasag tiszteletbeli elnokét és az Ellendrzé Bizottsag elndkét illeti meg a
SZ0.

10. 8 A levezet6 elndk felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottnak is.
5. A felszblalasok és hozzaszolasok szabalyai
11. 8§ Az Elndkség tagja a vitdit megelézéen a napirendi pont eléadojahoz az elbterjesztéshez

kapcsolddoan kérdést intézhet. A kérdések elhangzdsa utan azokra — a vita megnyitasa elétt — az
eléado valaszol.



12. § (1) Ugyrendi kérdésben az Elndkség tagja soron kiviil szot kérhet. Az iigyrendi javaslatok felett
az Elnokség vita nélkiil hataroz.

(2) Amennyiben a levezetd elndok megallapitja, hogy a hozzaszolds nem {ligyrendi felszolalas, a
hozz4sz616t6] megvonhatja a szot, mely intézkedéssel szemben vitat kezdeményezni nem lehet.

(3) Ugyrendi javaslat az elndkségi iilés vezetésével, rendjével dsszefiiggd, a targyalt napirendi pontot
érdemben nem ¢érint6 eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat.

13. § Az Elnokség tagjai és a tanacskozasi joggal megjelentek a napirendhez valdo hozzaszolasi
szandékukat az eldterjesztés vitdja soran a levezetd elndknek jelzik. A hozzaszolasra a levezetd elndk
adja meg a szot.

14. § A vita lezarasat kovetden ligyrendi javaslatot csak a szavazas modja tekintetében lehet
megfogalmazni. Erre minden napirendi pont tekintetében minden elnokségi tag legfeljebb egy
alkalommal tehet javaslatot, melyr6l az Elndkség vita nélkiil, azonnal dont. A levezetd elndknek a
szavazas elrendelését kovetden iigyrendi javaslatot el6terjeszteni nem lehet.

6. Dontéshozatal az EIndkség Glésen

ASZ 111/A. Cikk (4) A Kozgyiilés és az EInékség hatdrozathozatalaban nem vehet részt az a személy,
aki, vagy akinek kézeli hozzdtartozdja, élettdrsa a hatdrozat alapjdn

a) kételezettség vagy felelGsség alol mentesiil, vagy

b) bdarmilyen mds elényben részesiil, illetve a megkdétendé jogiigyletben egyébként érdekelt. Nem
mindsiil elénynek a Tarsasdg cél szerinti juttatdsai keretében a bdrki dltal megkétés nélkiil igénybe
vehetd nem pénzbeli szolgdltatas, illetve a Tdrsasdg tagjdanak, a tagsdgi jogviszony alapjan nyujtott,
Alapszabdlynak megfelelé6 cél szerinti juttatds.

s

ASZ V. Cikk (6) (..) Az Elnékség déntéseit a jelenlévék egyszerii tébbségének egybehangzo
szavazatdval, nyilt szavazdssal hozza. (...)

(6a) A hatdrozathozatal sordn folyamatosan vizsgdlni kell, hogy a szavazdsban ne vehessen részt az,
aki az Elnékség déntésének meghozataldbdl kizart. Ha egy elnékségi tag valamely iigyben nem
szavazhat, 6t az adott hatdrozat meghozataldndl a hatdrozatképesség megdllapitdsa sordn
figyelmen kiviil kell hagyni.

15. 8 (1) Az Elnokség iilésén szavazni személyesen kell, a szavazas név szerinti is lehet.
(2) A levezeto elnok a szavazas soran ellenorzi, hogy az Alapszabaly III/A. Cikk (4) bekezdésében
érintett tag az adott dontés meghozatalaban nem vesz részt.
(3) A dontési javaslat egyes pontjairdl az elSterjesztésben meghatarozott sorrendben, egyenként kell
szavazni. Ha az adott ponthoz modositd inditvanyt nyujtottak be, akkor el6szor a modositd
inditvanyrol — tobb mddositd inditvany esetében a levezetd elndk altal meghatarozott sorrendben —
kell szavazni.
(4) Ha a modosité vagy kiegészitd javaslatot az eléterjesztd befogadja, a modositd vagy kiegészitd
javaslatot ugy kell kezelni, mintha az az eredeti eléterjesztés része lenne.
(5) A t6bb pontbdl allo, de dsszetartozd dontési javaslatrol egyiittesen kell szavazni.
(6) A szavazatok Osszeszamlalasa utdn a levezetd elndk megdallapitja a javaslat mellett, majd ellene
szavazok, végiil a szavazastol tartozkodok szamat, és kihirdeti a dontést.
(7) A szavazas szamszerii eredményének megallapitdsa és a dontés kihirdetése utan az Elndkség
ugyanazon iilésén ugyanazon napirendi pontrol megismételt szavazasra kizarélag az alabbi esetekben
kertilhet sor:

a) ha a korabbi szavazas eredményeként elmaradt dontés miatti késedelem a Tarsasag szamara

kozvetleniil megfogalmazhato jogi vagy gazdasagi hatrannyal jér,

b) az Alapszabalyba iitkdzés miatt a fotitkar vagy az Ellen6rzo Bizottsag elnoke javaslatara.
(8) Nem tekinthetd megismételt szavazasnak az, amikor az Elndkség valamely elGterjesztést tobb
olvasatban vitat meg és az egyes olvasatok lezarultaval dontést hoz.

16. 8 (1) Barmely elndkségi tag javaslatot tehet név szerinti szavazasra. A kérdésben az Elndkség vita
nélkiil dont.




(2) A név szerinti szavazas esetén a jelen 1év6 tagok névsorat a levezetd elndk abécé sorrendben
felolvassa. A tagok helyiikon ,,igen”, ,nem”, ,tartozkodom™ nyilatkozattal szavaznak. A szavazas
eredményét a levezetd elndk hirdeti ki.

7. Az Elnokség iilésének emlékeztetdje

| ASZ V. Cikk (6) (...) Az iilésekriol emlékeztetdt kell vezetni.

17. § (1) Az Elnokség iilésérdl emlékeztetot kell késziteni. Ha lehetséges, az iilésen elhangzottakat
hangfelvételen is rogziteni kell.
(2) Az emlékeztetd tartalmazza:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)
i)

az iilés helyét, idopontjat;

az Elnokség jelen 1év0 tagjainak ¢és a levezetd elndknek a nevét;

az lilésen tanacskozasi joggal részt vevok nevét;

az lilés megnyitasanak idépontjat;

az elfogadott napirendet;

napirendi pontonként az eldadd és a felszdlalo nevét, tovabba az elhangzottak tartalmi
Osszefoglalojat;

a szavazas szamszerl eredményét €s a dontés szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a kisebbségi
véleményt;

a levezet6 elnok esetleges intézkedéseit;

az iilés bezarasanak, illetve félbeszakadasanak idejét.

(3) Az Elndkség tagja, illetve az allando tanacskozasi jogu meghivottak kérésére az irasban is
benyujtott hozzaszolasat az emlékeztetéhoz csatolni kell.
(4) Az emlékeztetd mellékletét képezi:

a)
b)
c)
d)

a meghivo,

a jelenléti iv,

az irasos el6terjesztések,

az irasban benytjtott hozzaszolas, hatarozati javaslat, a kérés alapjan rogzitett vélemény.

18. 8 (1) Az emlékezteto elkészitésérdl a fotitkar gondoskodik, aki azt szignalja.

(2) Az emlékeztetét az iilést kdvetd tizenot napon beliil a fotitkar aldirdsra megkiildi a levezeto
elnokhoz. A levezetd elndk a kézhezvételtél szdmitott nyolc napon beliil az emlékeztetdt alairva
visszakiildi a fotitkarnak, aki gondoskodik annak az Elndkség tagjainak és az allandod tanacskozasi
jogu meghivottaknak torténé megkiildésérol.

(3) Az emlékeztetdt a Tarsasdg honlapjan nyilvanossagra kell hozni.



Il. FEJEZET

AZ ELNOKSEG TAGJAINAK FELADATKORE,
AZ ELNOKSEG ALTAL LETREHOZOTT TESTULETEK

8. Az EInokség tagjainak feladatkore, a helyettesités rendje

ASZ V/A. Cikk (7) Az aleln6kiok kozotti részletes feladatmegosztdst az elnék javaslatdra az Elnékség
tigyrendjében hatdrozza meg.

(8) A fétitkar

g) tovabbi feladatait az elnék javaslatdra az Elnékség iigyrendjében dllapitja meg.

(9) Az Elnékség tovdbbi tagjainak feladatait az elnék javaslatdra az Elnékség iigyrendjében
hatdrozza meg.

(10) Az elnékot az alelnékék és a fotitkdar, mindegyikdjiik akaddlyoztatdsa esetén valamely tovdabbi
elnékségi tag helyettesiti. A helyettesités rendjét az elnék javaslatdra az Elnékség iigyrendjében
hatdrozza meg. Az elnék valamely rendezvényen térténé alkalmi képviseletére eseti megbizdst adhat
az EInékség barmely tagjanak, illetve a Tdrsasdg tiszteletbeli eInékének.

19. § (1)* Az alelnokok kozotti részletes feladatmegosztast jelen Ugyrend 2. melléklete tartalmazza.

(2) A fétitkarnak az Alapszabaly V/A. Cikk (8) bekezdés g) pontja alapjan meghatarozott tovabbi
feladatait jelen Ugyrend 1.§ (1) bekezdése, 2.§ (5) bekezdése, 3.§ (1) bekezdése, 6.§ (1) bekezdése,
8.8 (7) bekezdése, 15.§ (7) bekezdése, 16.§ (2) bekezdése, 18.§-a, 23.§ (2) bekezdése, 25-26.§-a, 28-
35.8-a, 38.§-a, 40.§ (2) bekezdése, 45.§ (2) bekezdése, 46.§ (1) bekezdése, 49.§ (6) bekezdés b)
pontja, 49.§ (8) bekezdése, 50.§ (6) bekezdés b) pontja 55.§ (4) bekezdése, 58.§-a, 60.§ (2) bekezdése,
61.§ (2) bekezdése, 62.§ (2) bekezdése, valamint 1. és 6. melléklete tartalmazza.

(3) Az Elndkség tovéabbi tagjainak a feladatait jelen Ugyrend 3. melléklete tartalmazza.

20. 8§ A Tarsasag elndke akadalyoztatasa vagy tavolléte idejére kello idoben — az Alapszabaly V/A.
Cikk (10) bekezdésében foglaltak szerint — helyettest jeldl ki. Amennyiben az elndk helyettest nem
jelolt ki, ugy az elnokot az Elndkség tagjai a jelen Ugyrend 4. mellékletében foglaltak szerint
helyettesitik.

21. § Az Elnokség tagjainak helyettesitési rendjét jelen Ugyrend 5. melléklete tartalmazza.

9. Az EInokség altal l1étrehozott testiiletek

ASZ V. Cikk (3) Az EInékség feladatai:
h) kiilonbé6zé feladatok megolddsdnak elésegitésére dllando és eseti munkacsoportok, bizottsdgok
szervezése és miikddtetése,

(4) Az Elnokség a Tdrsasdg céljaival ésszefiiggé tevékenységek szervezésére, egyes kérdések
kidolgozdsdra, komplex feladatok 6sszehangoldsdra dllandé vagy eseti szakmai munkacsoportokat,
bizottsdgokat hozhat Iétre, de hatdskorét ezekre a testiiletekre nem ruhdzhatja dt. A
munkacsoportok, bizottsdgok tevékenységét az Elndkség dltal kijelolt elnékségi tag irdnyitja. A
munkacsoportok, bizottsdgok az Elnékségnek felelések, tevékenységiikrél - a testiiletet irdnyito
elndkségi tag ttjan - rendszeresen kételesek az Elnékségnek beszdmolni. A munkacsoportok és
bizottsdgok miikédésének részletes szabdlyait az EInékség iigyrendjében hatdrozza meg.

22. 8 (1) A Tarsasag céljaival osszefliggd tevékenységek szervezésére, egyes kérdések kidolgozasara,
komplex feladatok Osszehangolasara az Elndkség az elndk javaslatara hoz 1étre allandd vagy eseti
bizottsdgokat, munkacsoportokat (a tovabbiakban egyiitt: elndkségi munkabizottsag).

(2) Az Elndkség az elndkségi munkabizottsag alakitasaval az Alapszabaly szerinti mas testiileti szerv
vagy tisztségviseld hataskérét nem vonhatja el, utdbbiak hatadskorébe tartozd kérdésekre

* Médositotta a 11/2013. (V. 27.) EIn. hatérozat.




munkabizottsig nem hozhat6 1étre. Az Elndkség a munkabizottsagot egyes iigyek vonatkozasdban
véleményezési jogkorrel ruhazhatja fel.

(3) Az EIlndkségnek az elndkségi munkabizottsag iranyitasara kijeldlt tagja a munkabizottsag elnoke.
(4) Az elndkségi munkabizottsagok tevékenységét a fotitkar hangolja Ossze, aki gondoskodik a
munkabizottsagok elndke és tagjai névjegyzékének naprakész nyilvantartasarol.

(5) Az Elndkség az elndkségi munkabizottsagok szamara meghatarozott feladatok ellatasdhoz egyedi
utasitast is adhat.

10. Az élland6 elndkségi munkabizottsag

23. § (1) Allandé elndkségi munkabizottsagot folyamatos vagy rendszeresen ismétldds, az Elndkség
tobb tagjat érinté vagy kiemelkedd hordereji tevékenységre, feladatok kidolgozasara, szervezésére,
Osszehangolasara lehet 1étrehozni.

(2) Az élland6 elndkségi munkabizottsagot az Elndkség a fétitkarnak az elndk utjan tett javaslatara
szlinteti meg.

11. Az eseti elndkségi munkabizottsag

24. 8 (1) Idészakos feladatok elvégzésére, egy konkrét kérdés kidolgozasara az Elndkség eseti
elndkségi munkabizottsagot is 1étrehozhat.
(2) Az eseti elnokségi munkabizottsag megbizatasa feladatdnak elvégzéséig, illetve az errdl sz6ld
jelentésnek az Elndkség altal torténd elfogadasaig tart.
(3) Az eseti elndkségi munkabizottsag feladata lehet kiillondsen:

a) esetenként jelentkezd, mérlegelést és koriiltekintést igénylé feladatok végrehajtasdnak

elokészitése;
b) egyes elnokségi dontések el6készitésében torténd részvétel;
c) vizsgalatok lefolytatasa.

12. Az elnokségi munkabizottsagok szervezete, miikodési rendje

25. § (1) Az Elnokségnek az elndkségi munkabizottsdg vezetésére kijeldlt tagja a fotitkar utjan tesz
javaslatot a munkabizottsag tagjaira. A tagokat a fotitkar javaslatiara az Elnokség bizza meg és hivja
vissza.
(2) Az elndkségi munkabizottsag tagjanak megbizatasa megsziinik:

a) a munkacsoport megsziinésével,

b) a megbizatasabol torténd visszahivassal,

€) lemondassal.
(5) Az Elnokség tagjait, valamint az Ellen6rzé Bizottsag elnokét az elndkségi munkabizottsagok
iilésére allando meghivottként, tanacskozasi joggal meg kell hivni.

26. § (1) Az elndkségi munkabizottsag {ilését a munkabizottsag elndke hivja 0ssze, €s vezeti.
(2) Az elndk akadalyoztatisa esetén e feladatokat az elndkségi munkabizottsag altal kijeldlt
munkabizottsagi tag latja el.
(3) Az elndkségi munkabizottsagot
a) az Elnokség dontése alapjan,
b) a Tarsasag elnokének vagy fétitkaranak inditvanyara,
C) a munkabizottsag tagjai legalabb felének inditvanyara
a hatarozatban, inditvanyban foglalt hataridon beliil 6ssze kell hivni.

27. § (1) Az elnokségi munkabizottsagok iilései nem nyilvanosak.
(2) Az elndkségi munkabizottsagok iiléseire jelen Ugyrend 6.§-a, 8.§-a, valamint 11-17.§-a
rendelkezéseit kell alkalmazni azzal, hogy
a) a munkabizottsigot tavbeszélé vagy elektronikus levél utjan is 6ssze lehet hivni,
b) a napirendet tartalmazd meghivot csak abban az esetben kell kikiildeni, ha az iilésen a
munkabizottsag dontésére sziikség van, egyebekben elegendd kozolni az iilés altalanos
témajat,



C) atanacskozasi jogh meghivottak korét a 23.§ (5) bekezdése tartalmazza,

d) a 17.§-ban foglaltak szerinti emlékeztetét, amelynek elkészitésér6l a munkabizottsag elnoke
gondoskodik, csak akkor kell késziteni, ha a munkabizottsag dontést hoz vagy valamely
kérdésben allast foglal. A munkabizottsag jelentésének elfogadasardl kiilon emlékeztetdt nem
kell késziteni, amennyiben a jelentést a munkabizottsag tagjai vagy arra kijelolt képvisel6i
alairasukkal hitelesitik. Az emlékeztetdt és a jelentést a fotitkarnak kell megkiildeni.



1. FEJEZET

AZ ELNOKSEG FELADAT- ES HATASKOREBE TAR’;OZ(’) SZEMELYI ES SZERVEZETI
KERDESEKBEN HOZANDO DONTESEK ELOKESZITESENEK RENDJE

13. A Kozgyiilés iilésének elokészitése

ASZ V/A. Cikk (8) A fétitkar

b) ésszehangolja a Kézgyiilés és az Elnokség iiléseinek el6készitését és a testiiletek hatdrozatainak
végrehajtdsdt, e feladatkérében javaslatot tesz az Elnékségnek a Kozgyiilés napirendjének
meghatdrozdsdra,

c) gondoskodik a Tarsasdg Alapszabdlydnak és egyéb hatdrozatainak kidolgozdsdrdl, és javaslatot
tesz azok médositdsdra vagy hatdlyon kiviil helyezésére,

KGY Ugyrend 1. § (1) A Kozgyfilés uléseit az EInokség — az lgyrendjében meghatarozottak szerint —
késziti elé és szervezi olyan mddon, hogy a Kozgyiilés az Alapszabalyban meghatarozott feladat- és
hataskorét megfelel6 médon gyakorolni tudja.

28.8 (1) A fotitkar — a Tarsasag elndkének egyetértésével — minden év januar 31-ig javaslatot készit
az Elnokségnek a targyév soran megtartandd Kozgytilések iitemezésére.

(2) Az iitemezés alapjan a fotitkar javaslatdra az Elndkség javaslatot tesz az elndknek a targyévi
kozgytilési tilések Osszehivasanak idépontjara.

ASZ V. Cikk (2) Az EInékség a Kézgyiilésnek koteles évente beszdmolni tevékenységérdl.

(3) Az Elnékség feladatai:

d) a Kozgyiilés iilésének el6készitése, ennek részeként dontés a Koézgyiilés dsszehivdsdrél és
napirendjének meghatdrozdsdrél, a Kézgyiilésen megtargyalando eléterjesztésekral,

e) az éves beszdmold, a kézhaszniisdgi melléklet, az éves kiltségvetés és annak végrehajtasdrol szolo
beszdmolé elkészitése és a K6zgyiilés elé terjesztése,

f) az Alapszabdly médositasainak kidolgozdsa és a K6zgyiilés elé terjesztése,

ASZ VL. Cikk (3) Az Ellen6rzo Bizottsdg
c) koteles a Kozgyiilés elé kertilo eldterjesztéseket megvizsgdlni, és ezekkel kapcsolatos dlldspontjat
a Kozgyiilés iilésén ismertetni,

KGY Ugyrend 8. § (7) Amennyiben a Kozgyiilés nem az EInokség éves beszamolojat targyalja, az EInokség
kulén napirendi pont keretében szamol be a legutobbi Kozgyilés &ta eltelt idészakban végzett
tevékenységérdél, amely soran valaszol a Tarasag tagjainak kérdéseire is.

(8) A Kozgyitilés el6tt beszamolasra kotelezett testiiletek és tisztségvisel6k Alapszabaly szerinti
beszamolasara — a (7) bekezdésben foglalt eltéréssel — csak irasban keriilhet sor, amely el6terjesztés nem
targyalhat6 helyszini kiosztasuként.

KGY Ugyrend 18. § (1) A Tarsasag tagja a Kozgyilés (lésén a Tarsasag vezetd tisztségviseldihez, az
Ellen6rzé Bizottsag elndkéhez és tagjaihoz a Tarsasagot érint6 Ggyekben kérdést intézhet, amelyre az
Ulésen — vagy legkésébb 15 napon belll irasban — érdemi valaszt kell adni.

29. § (1) A Kozgytilésre az Elnokség nevében benytjtando eldterjesztések Osszeallitasat a fotitkar
koordinalja. Az el6terjesztésekhez az Elndkség tagjai informaciokat és részanyagokat szolgaltatnak.
(2) Az Elnokség nevében kozgylilési elbterjesztés benyujtasat az Elnokség feladatkorrel rendelkezé
tagja a fotitkarnal kezdeményezheti, az eldterjesztés tervezetének egyidejii eljuttatasaval.

(3) Az Elndkség nevében benytjtando kozgytilési eldterjesztésekrdl az Elndkség hataroz.

(4) Az Elnokség valamely tagjanak a Kozgytlilés altal eldirt beszamolojat, jelentését a benytjtast
megelézéen az Elndkség megvitatja, ¢s arrdl allast foglal. A beszamoléra kotelezett az Elnokség
allasfoglalasat a beszamoloban, jelentésben kdteles feltiintetni.

30. § A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl szolé beszamolot a Kozgylilés szdmara az
Elnokség tagjaitol kapott tajékoztatas alapjan a fotitkar késziti el és jovahagyasra az Elndkség elé
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terjeszti, ugy, hogy a beszamold az Alapszabalyban és a Kozgyiilés Ugyrendjében meghatirozott
idore és modon a Kozgytilés tagjainak megkiildhetd legyen.

31. § (1) Az Elnokség tagjai a Kozgytilésen nekik feltett kérdésekre adando irasos valaszt a kérdés
elhangzasat kdvetd nyolc napon beliil elkészitik, és a fotitkarhoz eljuttatjak.

(2) A fétitkar gondoskodik arrél, hogy az irasos valasz a Kozgytilés Ugyrendjében meghatirozott
hataridére a kérdés feltevdjéhez eljusson, tovabba hogy az a Tarsasag honlapjan elérheto legyen.

32. § (1) Az Elnokségnek az Alapszabaly V. Cikk (3) bekezdés e) pontja szerinti éves beszamoldja,
valamint a kozhasznisagi jelentés, az éves koltségvetés és a szamviteli beszamolo (e szakaszban
egylitt: kozgyiilési beszamolok) dsszeallitasat a fotitkar koordinalja.

(2) A kozgyllési beszamolokhoz az Elnokség tagjai — sajat feladatkoriikben — adatokat és
részanyagokat szolgaltatnak. A fotitkar a kozgyiilési beszamolokhoz tajékoztatast és részanyagot
kérhet az Ellendrz6 Bizottsagtol, a kozgytilési bizottsagoktol és az elndkségi munkabizottsagoktol.
(3) A fétitkar gondoskodik a kdzgyiilési beszamoldk vonatkozasaban a Kozgytilés Ugyrendjében
eldirt rendben az Ellen6rz6 Bizottsag véleményének, illetve — ha ilyen mikodik — a feladatkorrel
rendelkezd kozgytilési bizottsag véleményének beszerzésérol.

(4) Az Elnokség a (3) bekezdés szerinti véleményeket megvitatja és azokkal kapcsolatos allaspontjat
a kozgylilési beszamoloban rogziti.

14. Az Elnokség iilésének elokészitése

33. § (1) Az elntkségi iilések litemezésére €s iddpontjara a fotitkar tesz javaslatot az elndknek.
(2) Az elndkségi iilés napirendjének tervezetét a fotitkar allitja dssze és kiildi meg az elndknek.

34. § (1) Az Elndkség iilésére benyujtando eldterjesztések altalanos koordinacidjaért a fotitkar felel.
(2) Az eldterjesztéseket az Elndkség feladatkorrel rendelkezd tagjai készitik el és benyujtas eldtt
¢észrevételezésre megkiildik a fotitkarnak. Az észrevétel kapcsan az eldterjesztd a fotitkarral egyeztet.
Amennyiben az egyeztetés nem vezet eredményre, a véleménykiilonbségrél az eldterjesztés vitdja
soran az Elnokség dont.

(3) A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol szo6ld beszamolohoz a fotitkar a feladatkorrel
rendelkez0 elndkségi tagoktol tajékoztatast kér.

15. A tagsagi jogviszonnyal kapcsolatos kérdések

ASZ IL. Cikk (5) A rendes és pdrtolé tagok felvételét - nyilatkozatuk alapjdn - az Elnékség fogadja el.
()
(6) A tiszteletbeli tagokat az EInékség javaslata alapjdn a Kézgyiilés vdlasztja.
(7) A tagsdgi viszony megsziinik:

a) a Tdarsasdg megsziinésével,

b) a tag haldldval,

c) a tag kilépésével,

d) a tag kizdrdsaval,

e) a tagsdgi jogviszony Tdrsasdg dltali felmonddsdval, amennyiben a tag a tagsdgi feltételeket nem
teljesiti.
(8) (...) A rendes tag - indokolt esetben - kérheti tagdija vagy tagdijelmaraddsa részletekben térténd
megfizetésének engedélyezését, amirdl az Elnékség diont.
(9) Kilépési szandékdat a tag a Tdarsasdg elnékéhez cimzett irdsos nyilatkozatban bdrmikor
bejelentheti. A tagsdg megsziinésének idépontja a nyilatkozatban meghatdrozott idépont, ennek
hianydban a nyilatkozatnak a Tdarsasdg elnékéhez torténd beérkezésének a napja.

ASZ IV. Cikk (2) A Kézgyiilés hatdskérébe tartozik:

e) a Tdrsasdg tagjainak sordbdl térténé kizdrds, a tagsdgi jogviszony felmonddsa, valamint a
tiszteletbeli tagi cim visszavondsa,
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ASZ V. Cikk (3) Az EInékség feladatai:

j) a Tarsasdg tagsdgdval kapcsolatos egyes dontések meghozatala és feladatok elldtdsa, igy uj tag
felvétele, a Kozgyiilésnek a tagsdgi jogviszonnyal ésszefiiggé dontéseinek elbkészitése és
végrehajtdsa, gondoskodds a tagnyilvantartds vezetésérdl,

ASZ V/A. Cikk (8) A fétitkar
e) elokésziti a tagsdggal és a tiszteletbeli tagsdggal kapcsolatos déntéseket, vezeti a
tagnyilvantartast, gondoskodik a tagdijak beszedésérél és nyilvantartdsarol,

35. § (1) A tagfelvételre vonatkozo irasos kérelmet az Elndkség tagja a kézhezvételtdl szamitott nyolc
napon beliil kételes eljuttatni a fotitkarhoz.

(2) A fotitkar megvizsgalja, hogy a kérelem megfelel-e az Alapszabalyban foglaltaknak, majd — az
elndk egyetértésével — javaslatot tesz a tagfelvételre vagy annak elutasitasara az Elndkségnek.

36. § Tiszteletbeli tag megvalasztasara az Elnokség tagja a 35.§-ban meghatarozott eljarasrendben
tehet javaslatot az EInokségnek.

37. § Tagdij vagy tagdijelmaradas részletekben torténd megfizetésére vonatkozo kérelem elbiralasa
soran a 35. §-ban meghatarozott eljarasrendben kell eljarni.

38. § (1) Tag kizardsara vagy tiszteletbeli tagi cim visszavonasara az Elnokség tagja a 35. §-ban
meghatarozott eljarasrendben, illetve a fotitkar sajat feladatkdrében tesz javaslatot az Elndkségnek.

(2) A tagsagi jogviszony torléssel torténd megsziintetésére — a tagnyilvantartasbol szarmazo6 adatok
alapjan — a fotitkar sajat feladatkorében javaslatot az Elnokségnek.

39. § A Tarsasag elndke a Kozgyiilés iilésén tajékoztatast ad a legutobbi kozgytlési iilés ota az
Elnokség altal a tagsagi jogviszony kapcsan hozott dontésekrol.

16. A személyi kérdésekben meghozandé dontések elokészitése

ASZ V/B. Cikk (1) A Tarsasdg Kézgyiilése az Elnékség javaslatdra az arra érdemes személynek - a
Tdrsasdggal és a Tarsasdg dltal képviselt értékekkel Osszefiiggd tevékenység elismeréseként -
tiszteletbeli elnoki cimet adomdnyozhat.

(5) Amennyiben a tiszteletbeli elnék méltatlannd vdlik erre a cimére, gy 6t attél - az Elndkség

javaslatdra - a Kézgyiilés a jelen 1évé tagok kétharmaddnak szavazatdval megfoszthatja.

(6) A tiszteletbeli elnék e cimérél az Elnékség itjan a Kézgyiiléshez intézett nyilatkozattal barmikor
lemondhat.

KGY Ugyrend 41. § (1) Amennyiben a Tarsasag vezeté tisztségviselsjének megbizatasa az Alapszabaly
V/A. cikk (4) bekezdés b)-f) pontjaiban, illetve Ellen6rzé Bizottsdga elndkének vagy tagjanak az
Alapszabaly VI. cikk (4) bekezdés b)-f) pontjaiban foglaltak szerint sziinik meg, az (j vezeté tisztségviseld,
illetve ellenérz6 bizottsagi elndk vagy tag megvalasztasanak el6készitését a 35-40.8-ban meghatarozott
eljarast az e §-ban megéllapitott eltérésekkel kell lebonyolitani.

(2) A jelblébizottsag a létrehozasat kovets 15 napon beliil a Kozgyiilés 6sszehivasara vonatkozo szabalyok
szerint értesiti a Tarsasag tagjait a jelolési id6szak megnyiltardl, a jellés utols6é napjardl, illetve arrol,
hogy az Alapszabaly szerint milyen tisztségek esetében sziikséges a tisztujitas.

(3) A jeldlési idészak legaldbb 15 napos, amelynek utolso napjat — a 37. §-ban meghatarozott eljarasi
hataridékre is figyelemmel — Ggy kell megallapitani, hogy az Uj vezet6 tisztségviselét, illetve ellen6rzé
bizottsagi elndkot vagy tagot valaszto tisztljitd Kézgylilés szabalyszeriien 6sszehivhaté legyen.

KGY Ugyrend 42. § (1) A tiszteletbeli elnoknek javasolt személyre vonatkoz6 javaslatot az EInokség
terjeszti a Kozgyiilés elé. A Tarsasag tagja altal a Kdzgytilés tlésén tiszteletbeli elndknek javasolt személy
Elnokség altali tamogatasardl a Tarsasag elndke nyilatkozik.
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KGY Ugyrend 43. § (1) A visszahivasra, illetve a tiszteletbeli elndki cim visszavonasara (jelen §-ban
egyutt: visszahivas) vonatkozo javaslatot

a) a Tarsasag vezetd tisztségviselGje és a Tarsasag tiszteletbeli elndke esetében az EIndkségnél,
b) az Ellenérzé Bizottsag elndkének és tagjanak esetében az Ellenérzé Bizottsag Utjan az
Elndkségnél

kell benyujtani.
(2) Az EInokség gondoskodik arrdl, hogy a javaslat a soron kdvetkez6 az Alapszabaly szerinti idépontban
0sszehivand6 — Kozgyiilés napirendjére felkeriljén.

40. § (1) A Tarsasag tiszteletbeli elnoki cimének adomanyozasara, illetve annak visszavondsara
vonatkozd javaslat megtételét az Elnokség tagja az FElnokség {ilésén kell6 indokolassal
kezdeményezheti.

(2) Az Elnokség dontése alapjan az el6terjesztést a Kozgylilésnek a fotitkar késziti eld €s az elnok
nyujtja be.

41. § (1) A Tarsasag tisztségviseldjének, illetve az Ellendrz6 Bizottsag elndke vagy tagja
megbizatasanak visszahivassal torténd megsziintetésére irdnyul6 eljaras sordn a jeldldbizottsag tagjaira
vonatkozd javaslatot az Elnokségnek az elnok teszi meg.

(2) Amennyiben a visszahivasi eljaras az elnokre vonatkozik, gy a javaslatot az elndk helyettesitésére
az Elnokségnek a jelen Ugyrend 4. mellékletében meghatirozott tagja teszi meg. Amennyiben a
helyettesitésre kijelolt tag visszahivasat is kezdeményezték, tigy a javaslatot a helyettesitési sorrend
szerint kdvetkez0 olyan elndkségi tag teszi meg, akinek visszahivasat nem kezdeményezték.

42. § Az Elndkség elndkségi munkabizottsag irdnyitasara kijelolendd tagjara a Tarsasag elndke tesz
javaslatot az Elndkségnek.

43. § Az Elnokség altal adomanyozhato kitiintetésben, elismerésben részesithetok személyére a
Tarsasag elndke tesz javaslatot az EIndkségnek.

17. Egyéb kérdések

ASZ IX. Cikk (1) A Tdrsasdg jogelddje 1989. oktéber 12-én hatdrozott a ,Szent-Gyorgyi Albert
Alapitvany” létrehozdsdrol, melyet a Févdrosi Birésdg 1355/1989. szamon nyilvdntartdsba vett, és
1990. junius 1-jén, 290-es sorszamon bejegyzésérdl hatdrozott.

(2) Amennyiben jogszabdly mdsként nem rendelkezik, a Tdrsasdg Elnéksége gyakorolja az
Alapitvany alapitéja szamdra biztositott jogokat, és ldtja el az alapité szamdra meghatdrozott
feladatokat.

(3) Az Elnékség az Alapitvany kuratériumdtél annak tevékenységéril kapott tdjékoztatot éves
beszdamoldjaba beépiti.

44. § A Szent-Gyodrgyi Albert Alapitvany kezeld szervének képvisel6jét az Elndkség az éves
beszamoloja 0sszeallitdsa soran meghallgatja, tle adatokat, tajékoztatast kér.
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IV. FEJEZET
A TARSASAG GAZDALKODASAVAL OSSZEFUGGO SZABALYOK

ASZ IV. Cikk (2) A Kézgyiilés hatdskorébe tartozik

i) az Elnékség jelentését is tartalmazo éves beszdamold, a kézhaszniisdgi melléklet, az éves
kéltségvetés és annak végrehajtdsdrél szélé beszdamold, valamint az Ellendrzé Bizottsdg éves
jelentésének elfogaddsa,

ASZ V. Cikk (3) Az EInékség feladatai:

e) az éves beszdmold, a kézhaszniisdgi melléklet, az éves kiltségvetés és annak végrehajtasdrol szolo
beszdmolé elkészitése és a K6zgyiilés elé terjesztése,

g) a Tdrsasdg miikédéséhez sziikséges feltételek biztositdsa, a gazddlkodds jogszabdlyoknak
megfelelé szervezése és ellitdsa, valamint a Tdrsasdg vagyondnak kezelése, a vagyon
felhaszndldsdra és befektetésére vonatkozo, a Kozgyiilés_hatdskérébe nem tartozé déntések
meghozatala és végrehajtdsa,

ASZ VI. Cikk (1) Az Ellendrzé Bizottsdg a Tdrsasdg miikédését és gazddlkoddsdt ellendrzo feliigyel6
szerve (feliigyelébizottsdga), (...)

ASZ VL. Cikk (3) Az Ellen6rzo Bizottsdg

d) a Tarsasdg irataiba, szdmviteli nyilvantartdsaiba, kényveibe betekinthet, a vezetdé
tisztségviseloktol és a Tdrsasdg munkavdllaléitél felvildgositdst kérhet, a Tdrsasdg fizetési
szamldjdt, pénztdradt, valamint szerzdédéseit megvizsgdlhatja és szakértével megvizsgadltathatja. Az
Ellenérz6 Bizottsdg észrevételeit koteles a Tdrsasdg elnékével, illetve az intézkedésre jogosult
szervvel kozolni,

e) ellitia a jogszabdlyban a Tdrsasdg miikodését és gazddlkoddsdt ellenérzé szerv
(feliigyelbbizottsdg) szamdra megdllapitott feladatokat.

18. A gazdilkodas megszervezésének alapelvei

45. § (1) A konyvvezetést ellatd személyrdl/szervezetrdl, illetve a kdnyvvizsgaldé megbizasardl az
elndk eléterjesztésére az Elndkség dont.

(2) Az Ellen6rz6 Bizottsagnak a Tarsasag gazdalkodasaval Osszefliggd hataskoreinek gyakorlasahoz
tovabba az Ellendrzé Bizottsagnak a Kozgyiilés Ugyrendje 44.§ (2) bekezdés b)-C) és e) pontjaban
megallapitott véleményezési jogkor gyakorlasahoz sziikséges informaciok biztositasat a fotitkar — az
Elnokség tagjainak kdzremiikddésével — szervezi.

(3)° A pénzkezelésre vonatkozd szabalyokat (Pénzkezelési szabalyzat) jelen Ugyrend 6. melléklete
tartalmazza.

19. A Kkoltségvetés és a koltségvetési beszamolo dsszeallitasa

46. § (1) A Kkoltségvetés 0Osszeallitasat, valamint a koltségvetés végrehajtasardl szold beszamolo
elkészitését — az Elndkség tagjainak kozremiikodésével — a fotitkar szervezi.
(2) A koltségvetés osszeallitasanak alapjaul szolgal

a) a Tarsasag tervezett éves programja,

b) az érvényes szerzédések,

€) az allami tamogatasok keretszama,

d) a vallalkozasi tevékenység adatai,

e) atapasztalati adatok, forras-szamitasok.
(3) A koltségvetés és a koltségvetési beszamolo szakmai €s szamszaki megalapozottsdgaért, valamint a
jogszabalyoknak valé megfeleléséért az EIndkség felelds.

> Beiktatta a 11/2013. (V. 27.) EIn. hatarozat.
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47. § (1) A koltségvetésrol szold eldterjesztés részeként az Elndkség felhatalmazéast kér a
Kozgylléstdl, hogy az eldterjesztésben szerepld koltségvetési év végét kovetden addig az idOpontig,
amig a soron kovetkezo évi koltségvetést a Kozgylilés elfogadja, a Tarsasagot megilletd bevételeket
beszedje és az eloterjesztésben szerepld koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatokon beliil a kiadasokat
aranyosan teljesitse.

(2) Az (1) bekezdés alapjan folytatott gazdalkodasrol az Elndkség a Kozgyllésnek beszamol. A
Kozgyiilésnek a koltségvetés tervezetét ugy kell eldterjeszteni, hogy az az (1) bekezdés szerint
beszedett bevételeket és teljesitett kiadasokat tartalmazza.

48. § (1) Az éves koltségvetés tervezetét, valamint a koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamolot
ugy kell a Kozgyiilés elé terjeszteni, hogy az legkésébb a targyév majus 15. napjaig dontést tudjon
hozni.

(2) A koltségvetésnek a Tarsasag bevételeit és koltségeit, raforditasait (kiadasait) a jogszabalyban
foglalt részletezettséggel kell tartalmaznia.

(3) Mind a koltségvetéshez, mind a koltségvetési beszamolohoz szoveges indokolast kell csatolni.

20. A kotelezettségvallalas

49. § (1) A Tarsasag terhére kotelezettséget vallalni, szerzédést kotni az éves koltségvetés szerint
kizarélag irasban, a jelen Ugyrendben meghatarozottak szerint lehet, kivéve azokat az eseteket — az
érvényes jogszabalyok betartasa mellett — amikor az eszk6zok, szolgaltatasok atvételével egyidejlileg
az ellenérték kiegyenlitése készpénzben, csekkel vagy mas, készpénzt helyettesitd eszkozzel torténik.
(2) A kotelezettségvallalas olyan intézkedés, amely jovObeni fizetési vagy mas jellegli kotelezettséget
von maga utan. Kotelezettségvallalas kiilonosen

a) aru vagy szolgaltatis megrendelése,

b) szerz6dés megkotése,

€c) munkaviszonynak vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonynak, megbizasi

szerzodésnek a Tarsasag nevében torténd 1étrehozasa, illetve

d) bevételi eliranyzat teljesitésének elbirasa.
(2) Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy a megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi
magat, hogy amennyiben a teljesités megvalosult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti.
(3) A Tarsasag nevében szerzodés megkotésére, illetve az (1) bekezdés C) pont szerinti kotelezettség
véallalasara a Tarsasag elndke jogosult.
(4) A kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo eldirdnyzatot. A
kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas elott koteles meggy6zodni, hogy a teljesités fedezete
rendelkezésre all-e.
(5) Az Elndkség dont

a) ‘valamennyi 250.000 Ft feletti egyedi kiadasi tételrdl,

b) miden olyan kérdésrdl, amelynek alapjan a Tarsasag szamara 500.000 Ft-ot meghalado

vagyoni terhek vagy kotelezettségek keletkeznek.

Az Elndkség dontését kdvetden a kdtelezettségvallalasi dokumentumot a Tarsasag elndke irja ala.
(6) A Kozgytilés altal elfogadott koltségvetés keretei kozott — az (5) bekezdésben az Elndkség
hataskorébe utalt kérdések kivételével — Osszegszerli korlatozas nélkiili kotelezettségvallalasi joggal
rendelkezik

a) a Tarsasag elndke és

b) a fotitkar.
(7) Kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkeznek tovabba az alelnokok egyenként az Alapszabalyban,
illetve az Elnokség Ugyrendjében feladatkériikbe utalt kérdések kapcsan évente 20.000 Ft-ot meg nem
halado keret tekintetében.
(8) A jogszeritleniil kotelezettséget vallaldo személy kotelezettségvallalasi jogat, a fotitkar javaslatara
az elnok koteles felfiiggeszteni, és feleldsségre vonasardl intézkedni.

® Médositotta a 11/2013. (V. 27.) EIn. hatérozat.
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21. Az utalvanyozas

50. § (1) Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelése.

(2) Utalvanyozni csak irasban (kiilon nyomtatvanyon vagy a szamlan) az utalvdnyozasi joggal
rendelkezd sajat kezli alairasaval lehet.

(3) Utalvanyozasra akkor keriilhet sor, ha a Térsasag jogszabaly, birésagi hatarozat, egyéb hatosagi
hatarozat, koltségvetéssel vald elszamolas, vagy igazolt teljesitésli szamla alapjan esedékessé valt
fizetési kotelezettség terheli.

(4) Jogerds birdi itélet, hatosagi hatarozat altal megallapitott vagy jogszabalyon alapulo kotelezettség
esetén az utalvanyozashoz teljesités igazolasara nincs sziikség.

(5) Az utalvanyoz6 az utalvanyozas el6tt koteles megvizsgalni, hogy:

a) a bizonylatot az illetékes allitotta ki,

b) a bizonylat tartalmazza a sziikséges adatokat,

€) a bizonylat kiallitasa sziikséges és jogos,

d) abizonylat szamszakilag helyes,

e) a bizonylat felszerelt a sziikséges kellékekkel,

f) abizonylaton szerepl6 Osszeg kifizetését jogszabaly nem tiltja, és

g) aszamlazas esetén a munka elvégzését igazoltak.

(6) Utalvanyozasra jogosultak:

a) azelnok és a fotitkar,

b) a szervezési alelnok a Tarsasag milkodésével kapcsolatos azon eszk6zok, szolgaltatisok
ellenértékének kiegyenlitése érdekében, amelyek atvételével egyidejilleg az ellenérték
kiegyenlitése készpénzben, csekkel vagy mas, készpénzt helyettesitd eszkdzzel torténik,
valamint

c) a49.§ (7) bekezdés szerint a rendelkezésiikre allo osszeghatarig az alelnokok.

22. A teljesitésigazolas

51. § (1) A Tarsasag nevében tett kotelezettségvallalas alapjan kifizetés a teljesités igazolasa nélkiil
nem utalvadnyozhato.
(2) A teljesitésigazolas a kiadasok teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése el6tt a kiadas
jogosultsaganak, 0Osszegszeriiségének, a szerzédés, megrendelés ¢és megallapodas teljesitésének
okmanyok alapjan torténd ellendrzése és igazolasa.
(3)’ A teljesités igazoloja lehet

a) a Tarsasag elndke,

b) a fétitkar, illetve

C) a Tarsasag pénztarosa.
(4) A teljesitésigazolast altaldban a beérkezett szamlan kell elvégezni, a szadmla sajatkezii
szignalasaval.

23. Osszeférhetetlenségi szabalyok

52. § (1) A kotelezettségvallald és a teljesités igazoldja, valamint az utalvanyozd és a teljesités
igazoldja — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan — azonos személy nem lehet.

(2) A kotelezettségvallalo és az utalvanyozo6 azonos személy is lehet.

(3) Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, teljesitésigazoldsi feladatot nem végezhet az, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozoja vagy a maga javara 1atna el.

7 Uj szdvegét megéllapitotta a 11/2013. (V. 27.) Eln. hatarozat.
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V.FEJEZET

VEGYES RENDELKEZESEK

24. Az Elnokség altal hozott dontések hatilyba lépése, azok kozlése és nyilvantartasa

ASZ X. Cikk (2) A Tarsasdg Kézgyiilésének és Elnékségének miikédése sordn hozott hatdrozatokat,
déntéseket nyilvdn kell tartani, és az érintettekkel meg kell ismertetni, illetve a jelen Alapszabdlyban
meghatdrozott médon nyilvdnossdgra kell hozni.

(3) A Kozgyiilés és az Elnékség hatdrozatairdl olyan nyilvdntartdst kell vezetni, amelybdl
megdllapithaté a déntések tartalma, idépontja, hatdlya, valamint a tdmogaték és ellenzék
szamardnya, ha lehet személye. A vezetd szervek hatdrozatait az érintettekkel irdsban, igazolhaté
mddon kézolni kell és a Tdrsasdg internetes honlapjdn nyilvdnossdgra kell hozni.

(4) A Tdarsasdg miikédésével, kézhaszni tevékenységével kapcsolatosan keletkezett iratokba - ide
értve a jelentéseket, beszdmoldkat is - térténd betekintés biztositasdval kapcsolatos teenddbket a
fétitkdr szervezi, aki a betekintéssel kapcsolatos eljdrds menetére vonatkozé informdciét a Tdarsasdg
honlapjdn kézzéteszi.

53. § Az Elnokség mitkddése soran
a) eljarasi dontéseket, illetve
b) hatarozatokat

hoz.

54. § (1) Az eljarasi dontések kozé tartozik minden olyan dontés, amely az Elnokség {iilésének
lebonyolitasaval fiigg 6ssze, igy kiilondsen

a) anapirend elfogadasa

b) az Elndkség tilése soran hozott iigyrendi dontések.
(2) Az eljarasi dontéseket az Elnokség iilésérol késziilt emlékeztetoben elkiilonitetten fel kell tiintetni,
ugy, hogy a dontés és az ahhoz kapcsolodd szavazati arany egyértelmiien megallapithaté legyen.

55. § (1) Az Elnokség hatarozatai az Elnokség mindazon dontései, amelyek nem tartoznak az 54.§ (1)
bekezdésében meghatarozott korbe.
(2) A hatarozatokat kiilon nyilvantartasban (Elndkségi Hatarozatok Tara) is vezetni kell.
(3) A nagy terjedelmii dontések esetében a hatarozat a dontés tényét tartalmazza, amelynek mellékletét
képezi a normativ dontés.
(4) Az Elnokségi Hatarozatok Téarat a fotitkar vezeti, aki gondoskodik a hatdlyos hatarozatok
naprakész nyilvantartasarél, a modositasoknak a hatarozatokon torténd atvezetésérdl, illetve a
hatarozat hatalyon kiviil helyezése tényének bevezetésérdl. A hatarozatokat modositasokkal egységes
szerkezetben is elérhetdvé kell tenni.
(5) A hatarozatok megjeldlése — az alabbi sorrendben —

a) a hatarozat sorszamat arab szammal,

b) a,/ jelet,

C) a hatarozat elfogadasanak évét arab szammal,

d) zarojelben a hatarozat elfogadasanak honapjat romai szammal és napjat arab szammal,

e) az Elnokség elnevezésének roviditését (Eln.) és

f) a,hatarozat” kifejezést
foglalja magaban.
(7) A hatarozatok sorszdmozdsa minden év elején ,,17-gyel kezdddik és az év végig folyamatosan
szdmozodik.

56. § (1) A hatarozat hatalybalépésének a napja a hatarozat elfogadasanak a napja. A hatarozatban

csak akkor kell kiilon feltiintetni a hatarozat hatalybalépésének a napjat, amennyiben
a) a hatarozat a (2)-(3) bekezdésben foglaltak szerint 1ép hatalyba, illetve
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b) a hatalybalépéssel egyidejiileg az Elnokség a hatarozat hatalyvesztésének feltételérél vagy
napjardl is rendelkezik.
(2) Az Elnokség a hatarozat hatalybalépésére az (1) bekezdéshez képest késobbi idopontot is
meghatarozhat, illetve a hatalybalépést valamely jovobeli feltétel bekdvetkeztének id6pontjdhoz is
kotheti.
(3) A hatarozat egyes rendelkezéseinek hatalybalépésére az Elnokség kiilonbozé iddpontokat is
megallapithat.
(4) A hatarozat hatalyat veszti, amennyiben
a) az Elnokség hatalyon kiviil helyezi,
b) a hatarozatban szerepel a hatalyvesztés feltétele vagy napja, Gigy a feltétel bekovetkeztekor,
illetve a hatalyvesztés napjan.

25. A Téarsasag beszamoloinak nyilvanossaga, az iratokba torténé betekintés rendje

57. § (1) A Téarsasag beszamolo6it — azok elfogadasat, illetve benyujtasat kdvetéen —, valamint testiileti
szerveinek hatarozatait a Tarsasdg honlapjdn nyilvanossagra kell hozni gy, hogy a beszamolok
valtoztatas és torlés nélkiil a honlapon barmikor hozzaférhetoek legyenek.
(2) A hatarozatokat tartalmazé nyilvantartas nyilvanos.
(3) Azokat a hatarozatokat, melyek azon Osszeg felhasznalasardl rendelkeznek, melyet a személyi
jovedelemadd meghatarozott részének az ad6z6 rendelkezése szerinti kozcéli felhasznalas alapjan
kapta a Téarsasag, mint kozhasznl szervezet, meg kell jelentetni a kiilon jogszabalyban megjelolt
id6pontig €s mddon a sajtdban is.
(4) A nyilvanossag tovabbi biztositasa érdekében a Tarsasag székhelyén, olyan helyiségben, ahova
munkaid6ben barki bemehet, hirdetdtablan ki kell fliggeszteni
a) a Tarsasag Alapszabalyat, valamint a miikodésével Gsszefliggd informaciokat, adatokat;
b) a Kozgylilés és az Elndkség valamennyi hatarozatat, a jegyzokonyv, illetve az emlékeztetd
elkésziiltét kdveté harom munkanapon beliil legalabb hatvan napig;
c) a meghivo kikiildésével egyidejlileg a Kozgylilés €s az elndkségi iilés meghivojat és a
napirendi pontokhoz mellékelt irdsos anyagot is.
(5) Az (1)-(4) bekezdés szerinti nyilvanossagra hozatalt a fotitkar szervezi.

58. § (1) A Tarsasag miikodésével kapcsolatban keletkezett iratokba — ide értve a beszamolokat és a
kozhaszntisagi jelentést is — barki betekinthet. A betekintés iranti igényt az elndknél vagy a fotitkarnal
kell bejelenteni, aki egyeztetett idopontban lehetdséget biztosit az iratbetekintésre. Az iratokrol sajat
koltségére barki masolatot készithet.

(2) A Térsasag irataiba torténd betekintés érdekében a fotitkar havonta legalabb egy napot kijeldl,
amikor a Tarsasag székhelyén az iratokba barki betekinthet. A kijeldlt napot és azon belill a
betekintésre nyitva allo idopontokat a fotitkar a Tarsasag honlapjan kozzéteszi.

26. A Tarsasag szolgaltatasai igénybevételének modja

59. § (1) A Téarsasag valamennyi tevékenysége elsdédlegesen ingyenes, esetleg onkoltséges.

(2) A szolgaltatas ugy torténik, hogy a Térsasag az erre fordithaté pénzeszkozeibdl mindenki szamara
nyitott, ingyenes, indokolt esetben Onkoltséges rendezvényeket szervez, illetve anyagi-pénziigyi
feltételek fennallta esetén palyazati Gton — anyagi erejéhez mérten — a Térsasdg célja szerinti
tamogatast nyujt.

(3) A Tarsasag cél szerinti juttatasai barki altal megismerhetok.

60. § (1) A Tarsasag székhelyén 1évé hirdetétablan ki kell kifiiggeszteni a hatarido lejartaig, de
legalabb hatvan napra a palyazati kiirasokat, tamogatasi lehet6ségeket, és azok mértékét tartalmazo
hirdetményeket, illetve a Tarsasdg minden egyéb szolgaltatasat tartalmazo hirdetményét is, és legalabb
ugyanilyen id6tartamban meg kell azokat jelenteti a Tarsasag honlapjan is.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvanossagra hozatalt a fotitkar szervezi.
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27. Atadas-atvételi eljaras az Elnokség tagjai megbizatasanak megsziinésekor

61. § (1) Az Elndkség tagja, mint a Tarsasag tisztségviseldje, megbizatasanak megszinésekor tizenot
napon beliill koteles a kezelésében, hasznalataban 1€évo és a Tarsasag tulajdonat képezd pénzzel,
eszkozokkel, vagyontargyakkal elszdmolni, a Tarsasag nala 1év0 iratait és a feladatkorével kapcsolatos
adatokat, informaciokat az utddjaul valasztott tisztségviselonek, ennek hidnyaban a Tarsasag
elndkének atadni. Az atadast-atvételt irasba kell foglalni, és azt az atadonak és az atvevének
alairasaval kell ellatnia.

(2) Amennyiben a Téarsasag tisztségviseldjének megbizatisa az Alapszabdly V/A. Cikk (4)
bekezdésének b)-d) pontjaban foglaltak szerint sziinik meg, ugy az atadas-atvételt a fotitkar szervezi
meg. A fotitkari funkcid esetében, illetve ha a fotitkar tisztség nincs betdltve, ugy az atadas-atvételt az
elnok szervezi.

62. § (1) Amennyiben az Elndkség megbizatdsa megsziinik, ugy a Téarsasag hivatalban volt
tisztségviselOi egylittesen, az elndk vezetésével adjak 4t a Tarsasdg vagyondt, iratait és a miikodéssel
kapcsolatos adatokat, informaciokat az jjonnan hivatalba 1épett Elndkségnek, annak hivatalba 1&pését
kovetden az 0j Elnokség altal meghatarozott idépontban.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott atadas-atvétel elokészitését a fotitkar az Elndkség tagjainak
bevondasaval szervezi meg ugy, hogy az atadas-atvétel targyat képezo iratok, adatok és informaciok az
uj Elndkséget megvalasztd Kozgytilés iilésének napjara rendelkezésre alljanak.

28. Egyes iigyrendi rendelkezések megallapitasanak és médositasanak rendje

63. § Az Alapszabaly V/A. Cikk (7) bekezdésében, (8) bekezdés g) pontjaban, valamint (9)-(10)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel jelen Ugyrend 19-21.§-dban, valamint 2-4. mellékletében
foglalt rendelkezéseket az Elnokség kizarolag a Tarsasag elndkének javaslatara allapithatja meg,
illetve médosithatja.

29. Hatalyba lépteto rendelkezések

64. § (1) Jelen Ugyrend az elfogadasa napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a folyamatban 1év6 iigyekre
is alkalmazni kell.

(2) Az Elnokség hatarozatai sorszamozasanak kezdé napja a 2012. évben — az 55.§ (7) bekezdésében
foglaltaktol eltéréen — a jelen Ugyrend elfogadasanak a napja.

k sk ok
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1. melléklet az Elnokség Ugyrendjéhez

Az elnokségi eloterjesztések altalanos rendje

1. Az Elnokség el¢ keriil6 eldterjesztéseket az alabbiak figyelembevételével kell elkésziteni:

a)

b)

Be kell mutatni mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat, informaciokat, igy
kiilonosen a feladat végrehajtasahoz sziikséges pénziigyi, szervezési €s egyéb igényt,
amelyek az ligyben megalapozott dontés hozataldhoz sziikségesek. Ha az adott témakdrben
tobb megoldas lehetséges, azokat lehetoleg ismertetni kell.

Az celbterjesztonek egyértelmiien megfogalmazott és a végrehajtdas szempontjabol
ellendrizhetd feladatokat, hataridoket, valamint ha az sziikséges, a végrehajtasért felelds
személyt megjelold hatarozati javaslatot kell bemutatnia. Amennyiben a végrehajtasért
felelds nincs megjeldlve, akkor azon az elndkot kell érteni.

A koréabbi hasonlo targyban hozott hatdrozatok hatalyon kiviil helyezésére vagy érvényben
tartasara is javaslatot kell tenni.

2. Szakmai koordinacio:

a)

b)

c)

Az el6terjesztéseket szakmai és koltségvetési, pénziigyi, szervezési szempontbdl elézetesen
egyeztetni kell a fotitkarral, és a jelen Ugyrendben meghatarozott esetekben az Ellendrzé
Bizottsaggal, illetve — ha ilyen van — a hataskorrel rendelkez6 elndkségi munkabizottsaggal.
Az egyetértés vagy az egyet nem értés tényét, illetdleg azt a korlilményt, hogy a
megkérdezett szerv nem tett észrevételt az eldterjesztonek az Elndkség iilésén ismertetnie
kell.

Az eldterjesztésnek a végsd koordinacid eredményeként kialakult allaspontot kell tiikroznie.
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2. melléklet az Elndkség Ugyrendjéhez®

Az alelnokok kozotti részletes feladatmegosztas az Alapszabaly V/A. Cikk (7)
bekezdése alapjan

Név

Funkcio elnevezése

Feladatkor

Gilyan Gyorgy

altalanos alelnok

- részvétel a  stratégiai  dontések
elokészitésében,

- kapcsolattartds hazai tarsadalmi ¢és
gazdasagi szereplokkel, a magyar-orosz
kapcsolatok  fejlesztésében érdekelt
szervezetekkel, intézményekkel,

- kapcsolattartdas a Nemzetek Haza
egyesiilettel,

- a feladatkorébe tartozé kérdésekben
kapcsolattartas az Oroszorszagi Foderacio
budapesti nagykovetségének és
kereskedelmi  képviseletének illetékes
munkatarsaival;

Kéri Jozsef

Kkulturalis alelnok

- részvétel a  stratégiai  dontések
elokészitésében,

- javaslattétel a Tarsasdg programjaira,
részvétel azok  kidolgozasaban  és
megvalositasaban,

- kapcsolattartds hazai ¢és oroszorszagi
kulturalis intézményekkel, szervezetekkel,
- a feladatkorébe tartozé kérdésekben
kapcsolattartas a  budapesti  Orosz
Kulturalis Kozponttal, valamint az

Oroszorszagi Foderacio budapesti
nagykovetségének illetékes
munkatarsaival.

8 Uj szdvegét megéllapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatarozat.
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3. melléklet az EIndkség Ugyrendjéhez

Az Elnokség tovabbi tagjainak feladatai

9

Neév

Feladat

Bodrogi Ferencné

segiti a fotitkart a Téarsasag pénziigyi ¢€s
gazdalkodasi feladatainak ellatasaban, ellatja a
Téarsasag pénztarosanak teenddit,

segiti a fotitkart a tagnyilvantartds vezetésében,
beszedi és nyilvantartja a tagdijakat,

kozremtkodik a Tarsasag tagjaival kapcsolatos
kegyeleti feladatok végrehajtasaban,

Filepné dr. Nagy Eva

segiti a kulturdlis alelnokét a  Téarsasag
programjaink megszervezésében és
lebonyolitasaban,

kapcsolatot tart a magyar-orosz egylittmitkodésben
érdekelt hazai oktatési intézményekkel,

Thuréczy Laszléné

ellatja a Tarsasag belsé Onszervezddései (klubok,
tagozatok) tevékenységének koordinaldsaval ¢és
feliigyeletével kapcsolatos teenddket,
kozremikodik a  Tarsasag  programjainak
megszervezésében ¢s lebonyolitasaban,
kapcsolatot tart a hazai orosz civil szervezetekkel.

° Uj szdvegét megéllapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatarozat.
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4. melléklet az Elnokség Ugyrendjéhez™®

Az elnok helyettesitésének rendje

A Tarsasag elnokét tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — amennyiben az elndk nem jeldlt

ki helyettest — a kovetkezd sorrendben helyettesitik az Elndkség tagjai

1. Gilyan Gyorgy altalanos alelnok,

2. Kéri Jozsef kulturalis alelndk,

3. Gémesi Ferenc fotitkar,

4. Bodrogi Ferencné elndkségi tag,

5. Filepné dr. Nagy Eva elnokségi tag,

6. Thurdczy Laszloné elndkségi tag.

19 0j szévegét megéllapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatérozat.
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5. melléklet az EInokség Ugyrendjéhez11

Az Elnokség tagjainak helyettesitési rendje

Az Elndkség tagjai egymast feladataik ellatasa sordn a kdvetkezOképpen és sorrendben

helyettesitik:
Gilyan Gyorgy dltalanos alelnéokot 1. Gémesi Ferenc fotitkar,
2. Kéri Jozsef kulturalis alelndk
Kéri Jozsef kulturdlis alelnékot 1. Gilyan Gyorgy altalanos alelndk,
2. Filepné dr. Nagy Eva elnokségi tag
Gémesi Ferenc fotitkart 1. Gilyan Gyorgy altalanos alelndk,
2. Bodrogi Ferencné elndkségi tag
Bodrogi Ferencné elndkségi tagot 1. Gémesi Ferenc fotitkar,
2. Thuroczy Laszloné elnokségi tag
Filepné dr. Nagy Eva elnokségi tagot 1. Kéri Jozsef kulturalis alelndk,
2. Bodrogi Ferencné elnokségi tag,
Thuréczy Laszloné elnokségi tagot 1. Filepné dr. Nagy Eva elnokségi tag,
2. Bodrogi Ferencné elndkségi tag

1 Uj szévegét megéllapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatérozat.
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126. melléklet az EInokség Ugyrendjéhez

MAGYAR-OROSZ MUVELODESI ES BARATI TARSASAG
Addszam: 19002598-1-42

PENZKEZELESI SZABALYZAT
A bankszamla és a hazipénztar

1.1. A Tarsasag pénzeszkozeit az OTP Banknal vezetett 11707024-20425292 szamt bankszamlan,
illetéleg hazipénztarban kell tartani.
1.2. Az Elndkség donthet ugy, hogy a meglévo bankszamla mellett alszamlat nyit.

2.1. A Téarsasag hazipénztaraban koteles kezelni a bankszamléarol felvett, tovabba a készpénzben
befizetett 0sszegeket. A miikodéshez sziikséges készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

2.2. A hazipénztarban naponta tarthaté készpénz Osszege 200.000 Ft, vagy a nagyobb Osszegii
kifizetéseknél a kifizetéshez sziikséges Osszeg a kifizetésig. A keretet meghaladd Osszeget a
bankszdmlara be kell fizetni.

2.3. Ha valamilyen okbdl sziikségessé¢ valik, hogy a hazipénztarban atmenetileg a megengedett
Osszegnél nagyobb 0sszeg legyen (pl. rendezvények lebonyolitdsahoz sziikséges Osszegek, az €16z6
napon felvett és a kdvetkez6 napon kifizetett 6sszegek), azt az elndk vagy a fétitkar engedélyezheti.

A pénztaros és a pénztarellenér

3.1. A fotitkarnak az elndk utjan tett javaslata alapjan az Elnokség a Tarsasag tagjai koziil pénz
kezelésével megbizott személyt (a tovabbiakban: pénztaros) jelol ki. Az Elndkség a pénztaros
akadalyoztatas vagy tavolléte idejére helyettest jelol ki.
3.2. A pénztaros felelossége, hogy a hazipénztar a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen miikddjon. A
pénztaros a hazipénztarat 6nallodan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. Ezt a tényt a pénztaros irasbeli
nyilatkozatban tudomasul veszi.
3.3. A pénztaros
a) kezeli a szamlavezetd banktol — készpénzfizetés céljara — felvett dsszeget, és a készpénz-,
tagdij- és egy¢€b befizetéseket,
b) ellatja a bankszamlaval, valamint a hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatokat,
c) kezeli és megérzi a pénztarban tartott készpénzt,
d) vezeti a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasokat, bizonylatokat,
e) kapcsolatot tart
— a fotitkarral,
— azutalvanyozasra jogosultakkal,
— apénztarellendrrel és
— akonyveldvel.
3.4. Két vagy tobb személy egy idoben, kdzdsen ugyanazt a pénztart még kivételesen, kisegitésképpen
sem kezelheti.

4.1. A fotitkar javaslata alapjan az Elndkség a Tarsasag tagjai koziil pénztarellendrt biz meg. A
pénztarellendr és a pénztaros nem lehet ugyanaz a személy, és nem lehetnek egymas kozeli
hozzétartozdi sem.

4.2. A pénztarellendr feladata a bizonylatok alaki és tartalmi helyességének, a kimutatott pénzkészlet
meglétének, valamint az idészaki pénztarjelentésnek az ellenérzése.

4.3. A pénztarellendér tapasztalatairdl a fotitkart folyamatosan tdjékoztatja, tovabba munkajarol az
Elnokségnek évente egyszer beszamol.

"2 Beiktatta a 11/2013. V. 27.) Eln. hatarozat.
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A hazipénztar miikodési rendje

5. A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a Tarsasag elndkének vagy fotitkaranak kiilon
engedélyével szabad tartani. Az idegen pénzt vagy értéket elkiilonitetten kell kezelni és nyilvantartani.
A hazipénztarban letét nem helyezheto el.

6. A pénzmeg0rzés ¢€s -tarolas eldirt kovetelményeinek betartasara biztonsagos tarolasi lehetdséget kell
biztositani.

7. A hazipénztarbol kifizetésre csak az arra jogosult személynek a szabalyszer(i utalvanyozasa alapjan,
—a 13.5. pontban foglaltak kivételével — az utalvanyozast kovetden kertilhet sor.

8.1. A pénztaros csak valodi és forgalomban 1évo pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat el a
befizet6tol, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

8.2. Nem fogadhat6 el olyan bankjegy vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithato, hogy az
nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett stlyabol vagy sériilt meg.

8.3. Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kozott hamis vagy hamisnak latszo bankjegyet, illetve érmét
talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A befizetot
jegyzékonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozoan, hogy hol, kit6]l és mikor kapta a
hamisitvanyt.

8.4. Az atvett pénzrdl a befizetonek elismervényt kell adni, amelyen — bankjegy esetén — fel kell
tiintetni annak sorozatat és sorszamat. A hamis vagy hamisitvanynak latsz6 pénz atvételérdl késziilt
jegyzokonyvet a pénzzel egyiitt at kell adni a banknak.

9. A készpénz felvételével vagy szallitdsaval megbizottak feleldsek az altaluk atvett készpénzért. A
pénz felvételével vagy szallitdsaval megbizottak feleldéssége addig tart, amig a készpénzt a
hazipénztarban — nyugta ellenében — a pénztarosnak vagy a jogosult cimzettnek at nem adjak.

10. Az elszamolasra felvett, de meghiusuldas miatt fel nem hasznalt pénzt annak felvevdje a
meghiusulésrol torténd tudomasszerzést kovetd 3 munkanapon beliil a hdzipénztarba koteles befizetni.

A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa, az idészaki pénztarjelentés

11.1. A pénztarba pénzt bevételezni, illetve onnan kifizetést teljesiteni pénztarbizonylat kiallitdsaval
lehet, amelyhez szabvany nyomtatvanytombat kell hasznalni.
11.2. A bizonylatra a kdvetkezoket kell feljegyezni:

a) a be- vagy kifizetés kelte,

b) a csatolt bizonylat szama,

C) a befizetett vagy kifizetendd dsszeg, szammal és betiivel,

d) abefizetés vagy kifizetés jogcimének rovid megjelolése,

e) apénztaros aldirasa,

f) azutalvanyozo alairasa,

g) a befizetd, illetve a pénzfelvevd neve és alairasa.
11.3. A pénztarbizonylatot kék tintaval, atirassal kell kiéllitani. Egy pénztarbizonylatra annyi tétel
keriilhet, ahany sor azon szerepel. Ha tobb tétel kertil kifizetésre, az alapbizonylatokat dsszesiteni kell.
A pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tiintetni.
11.4. A bevételi pénztarbizonylatot harom példanyban, mig a kiadasi pénztarbizonylatot két
példanyban kell kiallitani.
11.5. A bevételi pénztarbizonylat

a) els6 példanya a konyvelési bizonylat, ehhez kell csatolni a pénztari alapokmanyokat,

b) masodik példanyat kapja a befizeto,

c) harmadik példanya a t6példany, amely a tombben marad.
11.6. A kiadasi pénztarbizonylat

a) els6 példanya a konyvelési bizonylat, ehhez kell csatolni a pénztari alapokmanyokat,

b) masodik példanya a tépéldany, amely a tombben marad.
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11.7. A pénztarbizonylatok els6 példanyat a mellékletekkel egyiitt at kell adni a konyvelének. A
bizonylatokrdl kiallitott tombdket a pénztaros Orzi.

11.8. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az Gsszeg csak
szabalyszertien kiallitott meghatalmazas ellenében fizethetd ki. A meghatalmazast a kiadasi
pénztarbizonylathoz kell csatolni.

12. A pénztaros a bevételi- és kiadasi pénztarbizonylatok alapjan két példanyban négyoldalas iddszaki
pénztarjelentést vezet, amelynek elsé példanyait — az eredeti pénztarbizonylatokkal és mellékleteivel
egylitt — a pénztarellendr ellenorzését kdvetoen a konyvelonek ad at.

Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

13.1. Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

a) beszerzésre,

b) szolgaltatas igénybevételére,

c) kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakoltség stb.),

d) egyéb, nem atutalassal torténé kotelezettségek teljesitése.
13.2. Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
mértéket.
13.3. Elszamolasra pénzt csak személyre szoloan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa és
csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az Osszeg rendeltetése és az elszdmolas
véghatarideje is fel van tiintetve.
13.4. A hazipénztarbol elszamolassal pénzfelvételre jogositottak korét a 2. fliggelék tartalmazza.
13.5. Az arra feljogositott személy utdlagos utalvanyozasaval a pénztaros, illetve a pénzfelvételre a 2.
figgelék szerint meghatarozott személyek a hazipénztarbol elszamolasra pénzt vehetnek fel a
kovetkezd, elére nem lathato, stirgds intézkedést kivano kiadasok fedezésére:

a) a Tarsasag rendezvényére koszoruk, viragok vasarlasa,

b) szigoru szamadasu bizonylatok beszerzése,

C) postai koltségek,

d) tgyintézéshez sziikséges boritékok, masolopapirok vasarlasa.
Az igy felvett eldleg Osszege tételenként a 10.000 Ft-ot, 6sszességében pedig az adott tevékenységre
az éves koltségvetési tervben eldirdnyzott raforditas 25%-at nem haladhatja meg (egyiittesen:
keretdsszeg). A keretdsszeg betartasaért a pénztaros felelds.
13.6. A 13.5. pont szerint felvett eldleg utalvanyozasat a pénztaros a pénzfelvételtol szamitott 8 napon
beliil kezdeményezi az utalvanyozasra jogosultnal.

14. Ha ugyanaz a személy elszamolasra jabb Osszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel akkor is
el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara kikotott véghataridé még nem érkezett el. A befizetendd
és felveendé Osszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb Osszeget elszamolasra
kiutalni csak akkor lehet, ha az elszamolasra kiadott 0sszegeket nyilvantarté személy igazolja, hogy a
pénz felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

15. Az elszamolasra kiadott Osszegekrél a pénztaros nyilvantartast vezet, amely tartalmazza a
kovetkezo adatokat:

a) apénzt felvevo neve,

b) a pénz felvételének idépontja,

€) akiadasi pénztarbizonylat szama,

d) a felvétel jogcime (anyagvasarlas, lizemanyagkoltség stb.),

e) az elszamolasra felvett 6sszeg,

f) az elszamolas hatarideje,

g) az elszamolas tényleges idopontja,

h) aténylegesen felhasznalt 6sszeg,

i) abevételi bizonylat sorszama.
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16. Ha az elszamolasra kotelezett a kitlizott véghataridéig nem szadmol el, a pénztaros koteles errdl a
pénztarellendrt haladék nélkiil értesiteni.

Pénztarzaras

17.1. Ha a pénztarost barmilyen okbol helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztasabol végleg
tavozik, pénztarzarast kell késziteni.

17.2. A pénztarzarés alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzaras utdn a pénzt,
értékeket, bizonylatokat €s nyilvantartdsokat at kell adni a pénztiros helyettesnek vagy az 1j
pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérol koteles meggy6zddni.

17.3. A pénztarzarasnal, valamint a pénztar atadasnal az atadonak, atvevonek jelen kell lennie. Az
atado akadalyoztatdsa esetén a pénztarellendrnek vagy a fotitkarnak kell jelen lennie az atadasnal.
17.4. A pénztarzarasnal, valamint az atadasnal jegyzokonyvet kell késziteni.

18.1. Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban 1évé készpénz allomanyt, és rogziteni kell a
zar6 pénzkészletet.

18.2. A pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a pénztarjelentésen.
18.3. Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell
deriteni annak okat, és azon a napon rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a pénztarosnak azt
be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni. Az eltérésrol és annak okarol
jegyzékonyvet kell felvenni.

A szigoru szamadasi kotelezettség ala tartozé nyomtatvanyok

19.1. A szigoru szamadasi kotelezettség ala tartozd (tovabbiakban: szigort szamadasu)
nyomtatvanyok

a) abevételi és kiadasi pénztarbizonylat,

b) abanki készpénzfelvétel céljara rendszeresitett készpénzcsekk,

C) az idOszaki pénztarjelentés, és

d) anyomdai eléallitasu szamlatomb (készpénzfizetési szamla).

19.2. A szigort szamadasi nyomtatvanyok kezelését a pénztaros végzi.
19.3. A szigori szdmadasi nyomtatvanyokat az egyéb nyomtatvanyoktdl elkiilonitetten, zart
szekrényben kell tarolni és kiilon nyilvantartani. A nyilvantartas a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

a) anyomtatvany megnevezése, raktari vagy nyomdaszama;

b) abeérkezés és nyilvantartasba vétel kelte;

C) anyomtatvany kezd6 és befejez6 sorszama;

d) akiadas kelte, az atvevé megnevezése, az atvétel elismerése;

e) elszamolas a bizonylattombbel.

19.4. A nyomtatvanyokkal kapcsolatos szigorti szamadasi kotelezettség magaban foglalja, hogy

a) a felsorolt nyomtatvanyokbol beszerzett készletet jegyzék kiséretében kell a nyomtatvanyok
kezelésével megbizott részére allomanyba vétel céljabdl atadni,

b) az atvétel alkalmaval meg kell vizsgalni, hogy az egyes fiizetekben (témbokben) az érlapok
teljes szamban megvannak-e, tovabba az Orlapokon sorszamok és esetleges egyéb jelzések
(példaul szamlavezetd pénzintézet jelz0szama) helyesek-e,

C) anyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) el kell szamolni.

19.5. A pénztaros a banki készpénzfelvétel céljara rendszeresitett készpénzcsekk felhasznalasarol — ide
értve a rontott példanyokat is — kiilon nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvantartds adatai:

a) asorszam, csekkszam;

b) a pénzfelvétel jogcime és Gsszege;

c) a felvétel datuma és a banki terhelés idopontja; valamint

d) a pénzfelvevd alairasa.
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A pénztar ellendrzése

20. A pénztarellen6rzés modja
a) vezetdi,
b) munkafolyamatba épitett (a pénztaros Onellenérzése a napi pénztarzarlat soran, illetve a
pénztarellendr altal végzett feladat ellatasa).

21. A pénztarellendrzés idobeliségét tekintve lehet

a) eldzetes, amely a bizonylatok alaki és tartalmi vizsgalatara,

b) utolagos, amely a pénztari nyilvantartas helyességének és az abban kimutatott készpénzkészlet
meglétének ellendrzésére iranyul.
22.1. A pénztarellendr félévente legalabb egyszer ellendrzi a hazipénztar rendjét, amelynek soran

a) elvégzi a pénztardllomany, a készpénzcsekk és egyéb értékek nyilvantartasokkal valo

egyezOségének vizsgalatat,

b) megvizsgalja a pénz- és értékkezelést,

c) ellendrzi a bizonylatok szabalyszeriiségét, valamint a pénz- €s egyéb értékek Grzését.
22.2. A pénztarellenor feladata

a) a bizonylatok alaki és tartalmi, illetve

b) a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének
vizsgalata évente legalabb két alkalommal.
22.3. Az ellen6rzott okmanyokat, szdmadasokat a pénztarellendrnek kézjegyével el kell latnia.
Amennyiben a pénztarellenér a hazipénztir kezelésénél mulasztast, szabalytalansdgot vagy a
pénzkezelésre vonatkozd rendelkezésekkel ellentétes eljarast tapasztal, errdl jegyzokonyvet kell
felvennie, és azt a pénztarossal, illetve a szabalytalansagot el6idéz6 személlyel alairattatnia.

23. A pénztaros a munkafolyamatba épitett ellendrzés soran

a) megallapitja
— apénztarban 1évo készpénzallomanyt cimletenként,
— abevételek és kiadasok végdsszegét,
— azel6zd zardegyenleg (mint nyitoegyenleg) figyelembevételével a napi zaréegyenleget,

b) a pénztarkdnyv alapjan szamitott zaroegyenleget egyezteti a tényleges készpénzallomannyal,
amely egyeztetés megtorténtét a pénztarjelentésen alairasaval igazolja,

C) az egyeztetés soran esetleg mutatkozo eltéréseket (tGbblet-hidny) koteles megkeresni és
rendezni.

24.1. A f6titkar a vezet6i ellendrzés keretében:

a) folyamatosan kapcsolatban all a pénztarossal és a pénztarellendrrel, szabalytalansag esetén
megteszi a sziikséges intézkedéseket vagy kezdeményezi az elndk, illetve az Elndkség
intézkedését,

b) évente legalabb két alkalommal ellenérzi a hazipénztarat,

c) eloézetes bejelentés nélkiili, varatlan pénztarellendrzést tarthat, amelynek soran a meglevo
értekek szambavételével rogziti a tényleges készpénz- és egyéb értékallomanyt, azt egybeveti
a nyilvantartassal, hogy az eltérés esetén a rendellenességek vizsgalatdhoz kiindul6 alapul
szolgaljon.

24.2. A vezet6i ellendrzés keretében tett intézkedésekrdl és azok megallapitasairdl a fotitkar és a
pénztaros jegyzokonyvet vesz fel.

% 3k ok
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1. fiiggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

MEGBIZAS
Bodrogi Ferencné
részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hdzipénztart o6nalldan, teljes anyagi felelGsséggel tartozik kezelni, feladatat a pénzkezelési

szabalyzatban foglaltak szerint kell ellatnia.

(=] |

a Tarsasag elndke

NYILATKOZAT

Alulirott Bodrogi Ferencné kijelentem, hogy a Magyar-Orosz MdUvel6dési és Bardti Tdarsasag
pénzkezelési szabalyzatdt megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allé
hazipénztarért teljes anyagi felelGsséggel tartozom.

[C=] |

hazipénztaros
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2. fiiggelék a Pénzkezelési Szabd/yzathoz”

A HAZIPENZTAR FORGALOMMAL KAPCSOLATOS TEENDOK ELLATASARA
JOGOSULTAK NEVSORA

I. A hazipénztari bizonylatok utalvanyozasara az Elnokség Ugyrendjének 50. § (6) bekezdése alapjan

az alabb felsoroltak jogosultak:

Név Beosztas Utalvanyozas mértéke Aldiras
Roézsa Istvan elnok korlatozas nélkal
Gémesi Ferenc fétitkar korlatozas nélkal
Gilyan Gyorgy altalanos alelnok feladatkorében évi
20.000 Ft-ig
Kéri Jozsef kulturalis alelnok feladatkorében évi
20.000 Ft-ig

Il. A hazipénztarbdl a Pénzkezelési szabalyzat 13.5. pontja szerinti pénzfelvételre a kdvetkez6k

jogosultak:

Jogosultsag kezdete/vége

Roézsa Istvan

2015.05.28-t6l/vezetd tisztségviselSi megbizatdsa lejartdig

Gilyan Gyorgy

2015.05.28-t6l /vezet6 tisztségvisel6i megbizatasa lejartaig

Kéri Jozsef

2015.05.28-t4l /vezetd tisztségvisel§i megbizatasa lejartaig

Gémesi Ferenc

2015.05.28-tdl /vezet6 tisztségvisel6i megbizatasa lejartaig

Bodrogi Ferencné

2015.05.28-t6l /vezet6 tisztségvisel6i megbizatasa lejartaig

Filepné dr. Nagy Eva

2015.05.28-t4l /vezetd tisztségvisel§i megbizatasa lejartaig

Thurdczy Laszléné

2015.05.28-t4l /vezetd tisztségvisel§i megbizatasa lejartaig

3 Uj szévegét megéllapitotta a 19/2015. (V. 28.) Eln. hatérozat.
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felvegye.

Meghatalmazé aldirdsa és adatai:

alairas

Meghatalmazott alairasa és adatai:

alairas

Tanuk aldirdsa és adatai:

alairas

alairas

3. fiilggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

MEGHATALMAZAS

meghatalmazom
.................................................................................................. -t, hogy
.................................................................................................... cimen
........................ célra szolgald ............... Ft Osszeget helyettem

ANYJA NBVE: ..ot ee s
Személyiig. SZama: .....ccoeeeeeveierierenen.

ANYJA NBVE: ..ot
Személyiig. SZama: .....ccoeeeeveieierierenen.

ANYJA NBVE: .ooviiviverrie et seesiveses e
Személyiig. sZAma: ....ccccveeceieieiereeenen,

ANYJA NBVE: .oovviviieirie et seesiveses e
Személyiig. szZAma: .....cccceeeveieieiereeenee.
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4. fliggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

KIMUTATAS

a hazipénztarban |év6 pénzkazetta kulcsanak kezelésérdl

Alulirott elismerem, hogy a pénzkazetta kulcsat atvettem, illetve atadtam. Tudomasul veszem, hogy
ha a pénztari kulcs elveszett, eltort vagy a zar elromlott, azt azonnal jelentenem kell a
pénztarellenérnek.

Atvétel | Atadds Atadds Atvevé
id6épontja Oka Olvashato alairasa
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5. fiilggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

JEGYZOKONYV

Felvéve a Magyar-Orosz Mlivel6dési és Barati Tarsasag hazipénztaraban
(M s )
...... 8V ...ccccevvereene WO . nNAPJAN.

Targy: hazipénztar atadas-atvétel.
AZ 3tadds-AtVELEl OKA: ...ovveci vt e st

Jelen vannak:

Atadasra kerl:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tabld és pénztarjelentés)
szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szamaddasi kotelezettségli nyomtatvanyok:

Készpénzcsekk

utolsdként felhasznalt sorszam: .......coveeeeeevve e
Elszamolasi utalvany

utolsdként felhasznalt sorszam: .......coveeeveeeve v
Bevételi pénztarbizonylat

utolsdként felhasznalt sorszam: .......covveeeeeve e
Kiadasi pénztarbizonylat

utolsdként felhasznalt sorszam: .......coveeeeeeve e
Pénztarjelentés

utolsdként felhasznalt sorszam: .......covveeveeeve v

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsai
szerint kerlltek dtadasra. Eltérés nincs/EItErés a KOVetKezs: ... uuuuovonvvenenesesineenns

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam, illetve atvettem.

K.m.f.

atado atvevl
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6. fiiggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

JEGYZOKONYV

Felvéve ......... év .................. hé ...... napjan
a Magyar-Orosz M(ivel6dési és Barati Tarsasag hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: .o, befizetd,
........................................... pénztarellendr,
........................................... pénztaros.

Targy: hamis, illetve hamisitvanynak |atszé bankjegy (érme) visszatartasa.

A mai napon megjelent pénztarosunkndl ..., [foglalkozasa:
........................................... , lakeime: e, (VATOS, KOZSEE) v
¥ I SZAM, SZEM. i8. SZAMA: .ecvevereeeer e ereete e ], hogy pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltlnt, hogy a ....ccccocevveeeececeieriereeree. Ft cimletd, .o, sorozat

*

€S ettt et sorszamu bankjegy (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) ... V e ho .. napjan,
........................................... nevd egyéntdl kapta ......c.cccccevvvvveeseeceeeeneenenenn. Varosban (kozségben).

A fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrél a .......cccccevveeevvccirerceseeennne, sorszamu elismervényt

adtuk ki a befizetd részére.

K.m.f.

pénztarellendr pénztaros

befizet6

*
Nem kivant rész torlendé!
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7. fliggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

ELISMERVENY

hamis, illetve hamisitvanynak latszé bankjegy (érme)

atvételérdl
Alulirottak elismerjiik, hogy a mai Nnapon .........veeeeeeeeeneee. (NEV), e
Varos (KOzs€g), ..cveveveevevievereeieeeevenene U. ....... SZam alatti lakostdl az alabbi hamis, illetve

hamisitvanynak latszé bankjegyet (érmét) atvettiik.

A bankjegy

Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténd atadasara soron kivil intézkedink.

[[C=] |

pénztarellenér pénztaros
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8. fiilggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

JEGYZOKONYV

Felvéve ......... év .................. hé ...... napjan
a Magyar-Orosz M(ivel6dési és Barati Tarsasag hazipénztar helyiségében.

Jelen van: ., pénztaros.

Targy: a pénztari jelentésben megdllapitott egyenleg és a valdsagos készpénzallomany kozotti eltérés
kivizsgaldsa.
A mai napon pénztarzarlat utan
%
........................................... Ft, 3ZazZ cooeevvveecie e, fOrint tobblet | illetve
*
........................................... Ft, zaz ....ccccoveeeveeeeeeecececreeveeenenn. forint hidny  keletkezett,

melynek okat a kivizsgalas soran nem sikerult megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

*
— atobbleteta ..., szamu bizonylaton bevételezte , illetve
*
— ahidnyta.. e, szamu bizonylaton befizette a hazipénztarba.
K.m.f.
pénztaros

*
Nem kivant rész torlendé!
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9. fiilggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

KIMUTATAS

az elszamoldsra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem szamoldkrél

A kitlzott véghataridGre a kovetkez6k nem szdmoltak el az elszamolasra kiadott 6sszegekkel:

Név

Beosztas

Elszamolasra

Elszamolasi

kiadott 6sszeg

véghataridé

(=] |

pénztaros
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10. fiiggelék a Pénzkezelési Szabdlyzathoz

PENZTARI NYILVANTARTASOK NYOMTATVANYAI

BSZNY 318-102/a/N Bevételi pénztarbizonylat
BSZNY 318-102/a/V Bevételi pénztarbizonylat
BSZNY 318-103/N Kiaddsi pénztarbizonylat
BSZNY 318-103/V Kiadasi pénztdrbizonylat
BSZNY 13-20 Id&szaki pénztarjelentés
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